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1 Framework 
Het 'framework' is de standaard structuur van de ReCreateX. De opbouw van het framework bepaalt de 

algemene werking van de ReCreateX gebruikersinterface, zoals de verschillende menu's, vensters, velden, 

lijsten, rapporten ... 

Hoewel de navigatie binnen het ReCreateX op zichzelf zeer intuïtief en gebruiksvriendelijk is, kunt u mits 

een goeie kennis van de verschillende framework-functionaliteiten nog sneller en efficiënter te werk 

gaan. 

Naast de beschrijving van het framework, krijgt u in deze handleiding ook uitleg over het correct 

opstarten en afsluiten van het ReCreateX. 

1.1 Opstart 

Ongeacht de manier waarop u met ReCreateX werkt (lokaal of via de Cloud) kunt u steeds ReCreateX 

starten door te dubbel klikken op het ReCreateX snelkoppeling. 

 

Onmiddellijk na het opstarten van ReCreateX verschijnt het inlogscherm. 

Wanneer u voor het eerst inlogt in ReCreateX, zal u onderstaande witte inlogvenster krijgen: 

 

Klik op de knop rechts onderaan (met het plustekentje). 
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Volgend pop-upscherm verschijnt, waarin u volgende gegevens kunt invullen: 

1. Description: naam die u aan uw knopje wenst te geven (bijvoorbeeld: productie/ test/ speeltuin/ 

admin/ … ) 

2. Server: hier wordt de gebruikte server weergegeven. Indien gewenst, kunt u door op het pijltje te 

klikken een andere server selecteren. 

3. Database: hier wordt de databasenaam opgegeven. 

4. Hoe kunt u inloggen? De oude mogelijkheid van database authentication bestaat niet meer de 

Cloud omgeving, maar werd vervangen door de nieuwe vorm (zie Error! Reference source not 

found. – handleiding Ui-UX ReCreateX) 

Eenmaal de knop is aangemaakt, blijft deze behouden en volstaat het op de knop klikken om in te loggen. 

 

Zo kan u makkelijk twee of meerdere knoppen naast elkaar plaatsen voor productie als ook test omgeving. 

 

Na het inloggen, wordt het ReCreateX hoofdscherm opgestart. Wanneer u als organisatie met 

verschillende divisies werkt, dient u eerst nog de betreffende divisie te selecteren. 

Bijvoorbeeld: 



 

11-04-2024 PUBLIC  
 Vintia Academy 
 

5 

 

Indien u niet met meerdere divisies werkt, krijgt u bovenstaand venster niet te zien en komt u onmiddellijk 

in ReCreateX terecht. Bovenaan ziet u de menubalk en net daaronder de werkbalk (snelkoppelingen om 

bepaalde onderdelen binnen ReCreateX snel te openen). 

 

Elke ReCreateX gebruiker kan desgewenst standaard één bepaald venster (bijvoorbeeld het grafisch 

overzicht) automatisch laten verschijnen bij de opstart. Dit opstartvenster moet worden ingesteld door 

de Administrator in Sydadmin. 

 

In ReCreateX kunt u ook telkens de gegevens van de server en de database aflezen. Deze gegevens 

verschijnen in de statusbalk onderaan. Op diezelfde statusbalk ziet u eveneens de aangemelde gebruiker, 

de huidige taalinstelling en de versie van ReCreateX. 

 

 

OPGELET: Het is belangrijk om in de juiste database te werken. Er worden immers vaak twee verschillende 

databases geïnstalleerd: een testversie (om mee te oefenen) en een 'live' versie (om mee te werken). Zorg 

ervoor dat u niet officieel gaat werken in de testversie en omgekeerd ook niet gaat testen in de live. 

1.2 Andere gebruiker 

Wanneer u andere gebruiker wenst te werken met ReCreateX is het niet nodig om het software pakket af 

te sluiten en terug op te starten. De gebruiker kan op een eenvoudige manier worden gewisseld via basis – 

gebruiker afmelden. 

 

Meteen wordt het ReCreateX aanmeldingsscherm weergegeven: 
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Via gebruiker afmelden is het ook mogelijk te wisselen van divisie binnen ReCreateX. 

1.3 Aflsuiten 

Het is belangrijk dat u ReCreateX correct afsluit, dit kan op drie manieren. 

De eerste en beste manier is via basis – afsluiten. 

 

Na het klikken op ‘afsluiten’ wordt het programma afgesloten. 

De tweede manier kan via de navigator, is de navigator uitgerust met een knop voor af te sluiten klikt u op 

de knop. 

 

Na het klikken op ‘afsluiten’ wordt het programma afgesloten. 

De derde manier is via het kruisje rechtsboven in het hoofdvenster van ReCreateX. 

 

Na het klikken op het kruisje, verschijnt de volgende melding: 
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Klik op OK als ReCreateX wenst af te sluiten. Kies annuleer om de afsluitprocedure te stoppen en terug te 

keren naar ReCreateX. 

1.4 Werkbalk 

Moment u inlogt in ReCreateX kan het zijn dat u een algemene werkbalk ziet onder de menubalk. 

 

Deze werkbalk bevat snelkoppelingen om bepaalde onderdelen binnen ReCreateX snel te openen. 

Bijvoorbeeld  dient om de kassa op te starten. 

Deze werkbalk kan persoonlijk aangepast worden zoals bijvoorbeeld de volgorde. 

 

De onderdelen kan u via de sleep functie eenvoudig van positie verplaatsen, klik links op het verticale 

dubbele balk en via deze functie kan u gaan verslepen. 

De onderdelen kunnen er eenvoudig uitgehaald worden door te slepen waardoor ze als zwevende werkbalk 

in ReCreateX worden getoond. 

 

Via het kruisje is het altijd mogelijk om dit onderdeel te verwijderen waardoor het niet meer zichtbaar is. 

Rechterklik bovenaan op de balk en u kan de juiste werkbalken terug aanzetten door het vinkje naast de 

balk terug aan te zetten. Vinkje uitzetten wordt die werkbalk niet meer getoond. 

 

Het is ook mogelijk om een persoonlijke werkbalk aan te maken, ga daarvoor naar de functie van 

aanpassen. 

In het venster van aanpassen is het mogelijk links op Nieuw te klikken, waarna u een pop-up venster krijgt 

waar u de naam van de Nieuwe werkbalk kan ingeven. 
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Sluit het Aanpassing scherm zodat u terug op het begin scherm komt. Ga daarna terug naar het 

Aanpassing scherm en kies tabblad Opdrachten, in dit scherm ziet u alle opdrachten die in ReCreateX 

staan. Zoek u gewenste opdracht en sleep deze naar de nieuwe werkbalk. OPGELET uw muisaanwijzer 

verandert in verbodsteken naar +teken als u op de juiste positie staat, laat dan pas de opdracht los. 

 

Klik daarna rechtermuisknop op de nieuwe knop, u kan de opdracht dan eventueel verwijderen, 

hernoemen, … . 

 

In het Aanpassing scherm kan u op tab Opties aanpassing doen naar menu en werkbalken. 
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OPGELET Mijn gebruiksgegevens resetten kan al uw persoonlijke gebruiksgegevens wissen, niet enkel uw 

aanpassingen van de werkbalk maar ook andere persoonlijke instellingen (=gebruikers instellingen). 

Tabblad Translations wordt gebruikt om specifieke zaken te vertalen binnen ReCreateX. We raden aan om 

deze functie samen met een Gantner consulting te gebruiken. 

1.5 Vensters 

1.5.1 Overzichtsvensters 

Overzichtsvensters zijn vensters waarin gegevens worden op gelijst. 

Bij het oproepen van een overzichtsvenster, krijgt u steeds gegevens in de vorm van een lijst te zien. 

 

Links bovenaan in het venster ziet u de werkbalk. De werkbalk kan via een sleep functie ook verplaatst 

worden naar rechts, … .  
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De functionaliteiten van de werkbalk kan u ook steeds opvragen door in het overzicht te klikken op de 

rechtermuisknop. Op deze manier komt u op dezelfde functies uit met als extra ‘inclusief geblokkeerde’. 

 

In overzichtsvensters kunnen meestal geen gegevens worden ingevoerd of gewijzigd. Dit kan dan enkel in 

de detailweergave van het betreffende gegeven, die in een 'Invoervenster' verschijnt. 

 

In bepaalde overzichtsvenster is het mogelijk om rechtstreeks gegevens in te voeren of te wijzigen. 

Deze specifieke velden hebben telkens een licht blauwe achtergrond, om duidelijk aan te tonen dat deze 

velden aanpasbaar zijn. 

 

Bij bepaalde overzichtsvensters worden de velden ook oranje gekleurd om duidelijk aan te tonen dat deze 

aanpasbaar zijn. 
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In bepaalde overzichtsvensters hebt u meerdere kleuren die een bepaalde status aanduiden, klik links op 

het legende icoontje en u krijgt een legende te zien. 

 

In bepaalde overzichten kan u door middel van selectievakjes één of meerdere selecties selecteren. 

Voorbeeld u wenst alles te selecteren of alles te deselecteren. Klik bovenaan in de hoofding van de kolom 

op het vinkje. 

Vinkje aan = alle kolommen staan aangevinkt: 

 

Vinkje uit = alle kolommen staan uitgevinkt: 
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Het is ook mogelijk om een bepaald bereik te selecteren voor het aan- en uitvinken. Het bereik wordt 

bepaalde tussen twee selectievinkjes. 

Stap 1: selecteer eerste vinkje. 

 

Stap 2: druk de ‘shift’ knop in op het toetsenbord daarna klik u op het laatste vinkje. 

 

Resultaat: alle vinkjes staan aan tussen het eerste en laatste geselecteerde vinkje. 
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Deze techniek werkt ook voor het uitvinken. 

1.5.1.1 Werkbalk 

In het invoervenster kan u links bovenaan de werkbalk terugvinden. 

 

Voor iedere functie in de werkbalk bestaat er ook een sneltoets of toestencombinatie. 

 
F2 

 
F3 

 
SHIFT + F5 

 
F5 

 F9 

 
SHIFT + F9 

 
F4 

 
F11 

 
F12 

 
 

 
 

 

De functionaliteiten van de werkbalk kan u ook steeds opvragen door in het overzicht te klikken op de 

rechtermuisknop. Op deze manier komt u op dezelfde functies uit met als extra ‘inclusief geblokkeerde’. 

 



 

11-04-2024 PUBLIC  
 Vintia Academy 
 

14 

1.5.1.1.1 Nieuw 

Met de knop nieuw of F2 is het mogelijk een nieuw item aan te maken. Bijvoorbeeld een artikel, klant, zaal, 

bestelling, reservering, … . 

1.5.1.1.2 Details 

Met de knop detail of F3 of dubbel klik op de geselecteerde regel, kan u in detail gaan van het 

geselecteerde item. 

1.5.1.1.3 Volledig hernieuwen 

Na het uitvoeren van een zoekopdracht kan u het overzicht volledig vernieuwen. Er wordt geen rekening 

gehouden met filters, eerdere zoekopdrachten, … . 

1.5.1.1.4 Gefilterd hernieuwen 

Na een zoekopdracht kunt u het overzicht terug vernieuwen, terwijl de huidige filter wordt bewaard. Dit 

wil zeggen dat er bij de nieuwe zoekopdracht toch nog rekening zal worden gehouden met de gegevens 

van de eerder doorgevoerde zoekopdracht. 

1.5.1.1.5 Schermbeheer 

Het is mogelijk om de benaming van de vensterhoofding te wijzigen. Nu staat er 'Overzicht klanten', maar 

indien u hier een andere benaming voor wenst, kan dit door de tekst aan te passen in het dialoogvenster 

van schermbeheer en op opslaan te drukken. Hiervoor heeft u beheer rechten nodig. 

 

In het linker gedeelte van het venster krijgt u een lijst van alle kolommen binnen het overzichtsvenster. 

Wanneer u een kolomnaam aanklikt, ziet u in de sectie 'Details' alle gegevens over deze kolom. Door middel 

van en kunt u de kolom verplaatsen. Hoe hoger de kolom geplaatst is in de lijst, hoe eerder (links) de 

kolom terug te vinden is in het overzichtsvenster.  

Het kolomoverzicht kan volledig op maat worden ingesteld. 

In de sectie 'Details' kunnen per kolom volgende zaken worden ingesteld: 

• Hoofding tekst: de benaming van de kolommen, net zoals vensterhoofding. 

• Breedte: de breedte van de kolom kan naar wens worden ingesteld. 

In het overzicht is het mogelijk met de muis tussen de twee kolommen te gaan staan en zo de 

kolommen breder te gaan maken. 
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Via CTRL + ‘+’ kunt alle kolommen in één handeling maximaliseren, voor duidelijk overzicht. 

• Zichtbaar: Er kan gekozen worden om een kolom al dan niet weer te geven in het overzicht.  

U kunt de kolommen uit de gegevenslijst verbergen door de kolomhoofding vast te nemen en 

deze buiten het kader te verslepen. 

 

• Specifieke vertaling: Indien u de oorspronkelijke hoofding tekst wilt behouden, kan er hier een 

andere benaming voor de kolomhoofding worden ingevuld. Wanneer deze optie dan 

geselecteerd is, wordt de specifieke vertaling weergegeven als kolomhoofding. 

• Totaliseren: Indien u totaliseren kiest, kunt u de som van de getallen van de betreffende kolom 

zien, of kunt u het aantal items in de kolom weergeven. Dit is uiteraard enkel mogelijk bij 

kolommen waar getallen zijn opgenomen. Het resultaat wordt telkens helemaal onderaan de 

betreffende kolom weergegeven.  

Voorbeeld aantal klantenfiches: 

 

Voorbeeld totale omzet: 

 

In combinatie met het groeperen worden de tussen resultaten dan per groep weergegeven en 

het eindresultaat helemaal onderaan de lijst. 
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• Tekst uitlijning: Hier kan worden gekozen hoe de kolomtekst moet worden uitgelijnd. 

• Volgorde kolommen: De volgorde van de kolommen kan worden gewijzigd, door deze te 

verplaatsen met de pijltjestoetsen onderaan het overzicht van de kolommen. U dient de gewenste 

kolom te selecteren, en zo te navigeren met de pijltjestoetsen tussen de andere kolommen. 

Tip U kunt de kolommen verplaatsen door in het vensteroverzicht de kolomhoofding vast te nemen 

(muisknop ingerukt houden) en te verslepen naar de gewenste plaats. In combinatie met de end- of 

hometoets kan u heel vlot helemaal naar voor of achter springen in het vensteroverzicht. 

1.5.1.1.6 Sortering 

De sortering van de kolommen kan volledig op maat worden ingesteld. 

 

Links ziet u in het sorteringsbeheer alle beschikbare kolommen, rechts ziet u de kolommen waarop wordt 

gesorteerd. Met behulp van de pijlen kunt u de kolomhoofding van het linker overzicht naar het 

rechteroverzicht verplaatsen en omgekeerd. 

U kunt binnen het rechter overzicht ook de volgorde van de sortering instellen door de geselecteerde 

kolomhoofding omhoog of omlaag te verplaatsen met pijlen. 

Een gesorteerde kolom wordt aangeduid met een klein driehoekje aan de rechterzijde van de 

kolomhoofding. 

 

Vanuit het overzichtsvenster is het ook mogelijk om kolommen te sorteren, dit door eenmaal op de 

kolomhoofding te klikken. Klikt u nog eens op diezelfde kolomhoofding wordt de sorteerrichting gewijzigd. 
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Sorteren van meerdere kolommen kan door SHIFT ingedrukt te houden en vervolgens de gewenste 

kolomhoofding aan te klikken met de linkermuisknop. 

1.5.1.1.7 Zoeken 

Om snel en efficiënt klanten, artikelen, bezoeken, … in een overzichtsvenster terug te vinden, kunt u 

gebruik maken van opzoekcriteria. 

Het volstaat om in het overzichtsvenster onmiddellijk te beginnen typen om het venster met de 

opzoekcriteria te krijgen.  

OPGELET zorg dat het venster actief staat (focus). 

 

In bovenstaand venster kunt u selecteren in welke kolommen moet worden gezocht, dit door de gewenste 

kolommen aan te vinken. Via de twee knoppen bovenaan kunt u ineens alle kolommen aan- of uitvinken. 

 Alle selectievakjes aanvinken. 

 Alle selectievakjes terug blanco maken. 

In hoe meer kolommen u zoekt hoe trager de zoekopdracht wordt uitgevoerd, werk enkel op de essentiële 

kolommen. 

Opzoeken van alles wat start met [uw zoekterm]. 

Opzoeken van alles waar [uw zoekterm] in voorkomt. 

Tip: ziet u een bepaalde kolom niet in dit overzicht, kijk zeker in u schermbeheer of de kolom zichtbaar 

staat. OPGELET onzichtbare kolommen worden niet meegenomen in de zoekcriteria. 
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U kunt meerdere zoek opdrachten na elkaar uitvoeren om dieper te zoeken binnen het huidige zoek 

resultaat. Wanneer u echter een nieuwe zoek opdracht in het volledige (originele) overzicht wenst uit te 

voeren, druk dan eerst op SHIFT + F5 ('Volledig hernieuwen'). 

1.5.1.1.7.1 Performante zoekcriteria 

Bij overzichten met heel veel gegevens (bijvoorbeeld een klantenoverzicht met meer dan 50000 klanten), 

kan het ophalen van die data enige tijd vragen. Om dit te optimaliseren, werd in het ReCreateX framework 

een functionaliteit voorzien die bij alle overzichten kan worden geactiveerd. 

 

In het overzichtsvenster links kan u de knop ‘zoekcriteria’ terug vinden. 

Op deze manier komt het venster van zoekcriteria tevoorschijn. 

Klik onderaan op selectie opvragen bij opstart en vinkje de gewenste velden 

aan waarin u wenst te zoeken. 

 

De volgende keer u dit overzichtsvenster opent, worden de gegevens niet 

ingeladen maar moet u aan de hand van dit venster al eerst een 

zoekopdracht ingeven. 
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OPGELET niet alle velden zijn identiek als bij de andere zoekopdracht, bijvoorbeeld postcode is niet 

beschikbaar. Deze functie kan anders ingesteld worden per gebruiker en worden onthouden onder de 

gebruikersinstellingen. 

1.5.1.1.8 Afdrukken 

Ieder overzicht in ReCreateX kan met de gekozen instellingen worden afgedrukt. 

Bij het drukken op deze knop krijgt u eerst een afdrukvoorbeeld, waarna u kunt beslissen om het 

document al dan niet af te drukken. 

OPGELET Bij het afdrukken van een groot aantal gegevens is het mogelijk dat het genereren van het 

afdrukvoorbeeld enige tijd in beslag neemt. 

1.5.1.1.9 Exporteren 

Ieder overzicht kan worden geëxporteerd naar een .txt of .csv bestand voor eventuele, voor verdere 

bewerking in Microsoft Word of Microsoft Excel. 

 

In het venster van exporteren van overzicht klikt u eerst op de … bij exporteer. 

Op die manier krijgt u een venster waar u de locatie kunt bepalen om het document op te slaan. 

OPGELET werkt u in de Cloud omgeving komt u standaard op ‘this PC > Documents’ gelieve links altijd op 

This PC te klikken en te zoeken achter uw eigen computer of netwerkschijf. 
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Dus begin eerst met uw eigen computer of netwerkschijf te zoeken, controleer bovenaan het correcte 

adres en map. Kies dan uw file name of bestandsnaam, kies daarna hoe u dit wenst op te slaan (.txt = 

Word of .csv + Excel), klik daarna op Save en u komt op het export venster uit. 

 

Terug op het exporteren van overzicht is het mogelijk om inclusief koptekst te activeren, hiermee worden 

de kolomhoofdingen meegenomen in het overzicht. Zeker in Excel kan dit handig zijn voor gebruik van 

filters. 
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Klik daarna op de knop Export en bestand wordt aangemaakt, de groene balk zal lopen bij Exporteren. 

 

OPGELET bij sommige exports kunnen cijfers omgevormd worden in Excel, dit kan eenvoudig opgelost 

worden door correct te importeren in Excel (zie handleiding HOWTO-kortingscodes-vouchers-

promotie_NL) 

1.5.1.1.10 Filteren 

Om gegevens uit het overzicht te filteren, kan worden gewerkt met de filter. Het is mogelijk om meerdere 

filters te gelijk aan te spreken. 

Na het klikken komt een filter lijn te voorschijn, zoals u kunt zien in onderstaand voorbeeld. 

 

U kunt op verschillende manieren filteren, de filterfuncties kunnen verschillen per soort veld. 

Vul in het veld op wat er moet gefilterd worden, klik daarna rechts op het correcte icoontje met de juiste 

functie. 
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Numeriek veld:  

 

Voorbeeld alles boven 25 euro ophalen. 

 

 

Veld met vink box: 

 

Voorbeeld alles met Btw inclusief. 

 

Veld met tekst: 

 

Voorbeeld omschrijving ticket bevat ‘recrea’: 

 

Na het invullen van de filtergegevens, klikt u willekeurig in het overzichtsvenster of drukt op de TAB toets. 

Enkel dan zal de gefilterde data verschijnen, vermijd daarom steeds het drukken op de ENTER toets. 

 

Bij iedere filter staat er bovenaan een knop Wissen, deze kan u gebruiken om de filter te wissen. 
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1.5.1.1.11 Groeperen 

Het is mogelijk om het overzicht te groeperen per kolomhoofding. Om te groeperen, dient u de 

kolomhoofding te selecteren en deze te verslepen naar de grijze balk 'Sleep een kolom hier om op deze 

kolom te sorteren'. 

 

Als u bijvoorbeeld binnen het artikeloverzicht wenst te groepen per artikelgroep, kunt u onderstaand 

overzicht bekomen. 

 

Het systeem gaat ook automatisch sorteren op deze gegroepeerde kolom. 

 

Het groeperen op meerdere kolommen is perfect mogelijk, bijvoorbeeld artikelgroep omschrijving + btw-

code. 
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Met de functie SHIFT + * kunt u alle gegroepeerde lijnen toeklappen. 

 

Met * kunt u alle gegroepeerde lijnen openklappen in één keer. 

Of via het plus of het min teken is het mogelijk te kiezen per groepering. 

 

Groepering wordt onthouden onder uw persoonlijke instellingen, dus deze functie blijft geactiveerd tot u 

deze ongedaan maakt. De groepering kan terug ongedaan worden gemaakt door het kolomveld terug te 

verslepen naar het overzicht. 

1.5.1.1.12 Inclusief geblokkeerde 

Hoewel reeds gekoppelde artikelen, klantenfiche, werknemers, … binnen ReCreateX niet meer kunnen 

worden verwijderd, kunnen ze toch worden 'geblokkeerd'. Geblokkeerde artikelen, klantenfiche, 

werknemers, … verschijnen dan niet meer in de overzichtsvensters. 

Wenst u in een overzichtsvenster toch de geblokkeerde artikelen, klantenfiche, werknemers, … weer te 

geven, dan kan dit door middel van het rechtsklikken binnen het overzicht en dan in het menu te kiezen 

voor 'Inclusief geblokkeerde'. 

OPGELET deze functie is enkel beschikbaar bij overzichtsvensters van gegevens die effectief kunnen 

worden geblokkeerd. 
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1.5.2 Invoervensters 

Invoervensters zijn vensters waarin gegevens kunnen worden ingevoerd of gewijzigd, dit is bij 

'Overzichtsvensters' meestal niet mogelijk. 

Binnen invoervensters worden er verschillende soorten velden gebruikt waarin de functionaliteit van het 

framework ook geldt. Het gebruik van invoervensters en de diverse soorten velden wordt uitgelegd aan de 

hand van een klantenfiche. 

 

1.5.2.1 Velden 

✓ De rood onderlijnde velden zijn verplicht in te vullen. U zult de gegevens van het invoervenster niet 

kunnen opslaan voordat alle verplichte velden zijn ingevuld. Dit soort verplichte velden zijn 

vastgelegd door ReCreateX. 

 

✓ De lichtrood gekleurde velden dienen eveneens verplicht te worden ingevuld, echter dit soort 

verplichte velden, lichtrood gekleurd in de achtergrond, kan door u als applicatiebeheerder zelf 

worden bepaald via 'Sydadmin' door iemand met voldoende beheerdersrechten. 

 

✓ Dit is een gewoon invoerveld, het is mogelijk tekst of cijfers in te geven. 
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✓ Dit invoerveld met keuzelijst. Via de … links is het mogelijk de keuzelijst op te halen en gewenste 

keuze te zoeken. 

Wanneer de cursor in het veld staat kan u via F4 de gekoppelde lijst opvragen of via F2 een nieuw 

item invoeren. Wanneer u reeds een item heeft geselecteerd, kunt u via F3 de details hiervan 

opvragen. 

 

Tip om snel te zoeken en in te vullen maak gebruik van wildcard. Bijvoorbeeld in het veld 

postcode geeft u *8900* in daarna klikt u op TAB, het systeem geeft u alle postcodes met 8900 in. 

✓ In deze keuzelijst heeft u de mogelijkheid om een instelling te kiezen uit de beschikbare lijst. Een 

keuzelijst kan steeds worden geopend door te klikken op pijl toets links of door het drukken op F4. 

 

✓ In dit datumveld kunt u de datum ingeven door deze te typen of door te klikken op de kalender 

rechts en een datum te selecteren in de kalender. 

 

Tip een datum kunt u op verschillende manieren invoeren: 

o In de kalender is het mogelijk de navigeren met de pijlen naast de maand, via deze pijl 

kan u 1 maand vooruit of achteruit gaan. 

 

o In de kalender is het mogelijk uit te zoomen op het maand – jaar, dit gebeurd door 1x op 

maand – jaar te klikken. 
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Klikt u nog eens door op het jaar komt u in overzicht van 9 jaren. 

 

Onderaan wordt altijd een knop van Today getoond zodat u kan terugkeren naar de 

datum van vandaag. 

o Numeriek zoals bijvoorbeeld: 22-9-1981 of 22/9/1981 of 22 9 1981 of 22.9.1981. 

o Wanneer u in het huidige jaartal een datum wenst in te vullen, hoeft u enkel de dag en 

maand in te vullen, bijvoorbeeld: 22-9. 

o U kunt er ook voor kiezen om de maand volledig in te tikken, bijvoorbeeld: '22 september 

2012'. 

o Wanneer u in het kalenderveld t invult, gevolgd door een TAB, krijgt u automatisch de 

datum van vandaag te zien. 

✓ In bepaalde invoervensters in ReCreateX zijn velden aanwezig waarvan de tekst groen is 

gekleurd. Velden voorafgegaan door een groene tekst zijn niet editeerbaar, wat betekent dat de 

waarde ervan niet kan worden aangepast. Meestal gaat het om velden waarbij de waarde 

automatisch door ReCreateX wordt gegenereerd. 

 

1.5.2.2 Selectie keuze 

Verder kunnen invoervensters ook selectievakjes of keuzerondjes bevatten, met deze 

selectievakjes kunt u verschillende (en indien nodig meerdere) instellingen aan- of uitvinken. 

Het is ook mogelijk via de spatiebalk deze vinkje aan- of uit te vinken. 

 

Met deze keuzerondjes kunt u één selectie maken uit de voorgestelde instellingen. 
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1.5.2.3 Knoppen 

Alle invoervensters zijn ook steeds voorzien van extra knoppen, waarvan de volgende het meest 

voorkomen: 

 Hiermee kunt u de gegevens van het huidige invoervenster opslaan. Wanneer de 'Opslaan' 

knop grijs is, dan betekent dit dat er ofwel nog geen gegevens zijn gewijzigd, of dat de gewijzigde 

gegevens reeds zijn opgeslagen. 

 Hiermee kunt u het item (record) en de daarbij horende gegevens verwijderen. 

OPGELET niet alle items kunnen verwijdert worden. Wanneer het item eerder werd gebruikt is het niet 

mogelijk dit te verwijderen. Dit komt omdat het gekoppeld is met andere gegevens binnen ReCreateX. 

Enige optie is het item te blokkeren. Daardoor wordt het betreffende item niet meer weergeven in 

overzichtsvensters. 

 Hiermee kunt u het geopende invoervenster sluiten. Wanneer de gegevens in het 

invoervenster nog niet zijn opgeslagen, krijgt u de volgende melding: 

 

Indien u de wijzigen wenst op te slaan vooraleer het venster te sluiten, drukt u op Ja. 

Indien u het venster wenst te sluiten zonder de gegevens op te slaan, drukt u op Nee.  

Indien u het venster niet wenst te sluiten, drukt u op Annuleer. 

1.5.3 Tabbladen 

Het merendeel van de invoervensters in ReCreateX zijn voorzien van tabbladen, die telkens specifieke 

informatie bevatten. U kunt de tabbladen van een kleur voorzien om zo sneller de gewenste informatie te 

kunnen terugvinden op een bepaalde gegevensfiche. 

 

Door rechts klikken op de titel van het tabblad kunt u in het keuzemenu kiezen om de achtergrondkleur te 

wijzigen. 
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Hierna kunt u de achtergrondkleur kiezen uit de lijst met basiskleuren, of kunt u zelf een aangepaste kleur 

definiëren. Na het bevestigen krijgt het gekozen tabblad de gedefinieerde kleur. 

 

OPGELET enkel beheerders krijgen meer rechten bij de rechtermuisknop functie op het tabblad. 

Dankzij deze functie kunnen ze tabbladen vertalen als ook tab toegangen instellen.  
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1.6 Rapporten 

Iedere module in ReCreateX heeft een aantal rapporten. Deze kan u altijd terug vinden onder de module – 

rapporten. 

 

Bij het oproepen van rapporten krijgt u steeds een venster zoals in onderstaand voorbeeld. 
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Links bovenaan het venster bevindt zich steeds de werkbalk en aansluitend vindt u het afdrukvoorbeeld 
van het opgevraagde rapport. 

1.6.1 Werkbalk 

 

Als u met de muis over de knop gaat komt de naam van de functie tevoorschijn. 

1.6.1.1 Rapport exporteren 

Via de knop  is het mogelijk om een rapport te exporteren uit ReCreateX. 

Het gegenereerde bestand kan worden opgeslagen op schijf, ofwel meteen worden doorgemaild. 

✓ Om een rapport te exporteren naar een bepaalde bestandslocatie, selecteer eerst het 

bestandstype bij type. Pdf, Excel,Word, … . 

 

Daarna kiest u vervolgens voor naar waar u het document wenst te exporteren via de 

bestandsnaam. Klik op de … links en kies de juiste locatie waar u het bestand wenst op te slaan. 
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Klik als laatste stap op OK klikken en het bestand wordt opgeslagen, als afsluit krijgt u nog een 

melding dat het rapport goed is geëxporteerd is. 

 

✓ Het is mogelijk om een rapport rechtstreeks door te mailen naar één of meerdere adressen. 

Kies eerst u type van bestand via het veld type, kies daarna bij het veld naar voor Mail Recipient. 

 

Dankzij deze laatste functie kunt u nu de praktische zaken invullen voor het e-mailen van het 

rapport. 
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Van: vul hier het verzendadres van de e-mail in. (Meer informatie zie How-to-mailing). 

Naar: Geef hier de ontvanger(s) van de e-mail op.  

Het is steeds mogelijk om manueel een e-mailadres op te geven, echter wanneer de ontvanger 

als klant in ReCreateX aanwezig is, dan kunt u links op de … klikken om het klantenbestand te 

openen en de gewenste klant te selecteren. Na selectie van de klant wordt het e-mailadres dan 

automatisch overgenomen in het 'Naar' veld. 

Om de e-mail naar meerdere ontvangers te sturen, zijn er verschillende mogelijkheden. Ofwel 

geeft u de meerdere ontvangers manueel in, gescheiden door een ; (puntkomma) ofwel klikt u 

op + om een andere ontvanger uit het klantenbestand te selecteren. In dit laatste geval wordt 

dan automatisch een puntkomma toegevoegd als scheidingsteken tussen te ontvangers. Het is 

ook mogelijk om deze methodes te combineren. 

Kiest u een klant met meerdere contactpersonen krijgt u een extra vraag: 
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Kies Ja krijgt u de optie om de contactpersoon te kiezen.  

 

Kies Nee neemt het systeem het basis e-mailadres van de klant (tab details- e-mailadres). 

CC: hier kan een e-mailadres mee in kopie plaatsen. (zelfde functie van hierboven zijn van 

toepassing). 

Bcc: hier kan een e-mailadres mee in blinde kopie plaatsen. (zelfde functie van hierboven zijn van 

toepassing). 

Opties: hiermee kan u een ontvangst- en eventueel leesbevestiging activeren. (Meer informatie 

zie How-to-mailing). 

E-mail bericht: via de … kan u een standaard e-mailbericht selecteren. (Meer informatie zie How-

to-mailing). 

Onderwerp: titel van de mail. 

Inhoud: bij de inhoud kan u de body van de mail maken, dit kan in Tekst formaat of in Html. (Meer 

informatie zie How-to-mailing). 

Voorbeeld: 

 

Wanneer u op OK klikt wordt de e-mail verzonden en krijgt u laatste melding dat het rapport goed 

is verzonden. 
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1.6.1.2 Rapport afdrukken 

Via de knop  is het mogelijk om een rapport af te drukken vanuit ReCreateX. 

Nadat gekozen werd om het rapport af te drukken, verschijnt onderstaand Windows venster. 

 

Binnen dit venster kan worden gekozen om af te drukken door op 'Afdrukken' te drukken. Indien u andere 

voorkeuren heeft binnen dit venster, kan u deze ook aanpassen. 

1.6.1.3 Navigatie 

Indien een rapport uit meerder pagina's bestaat, kan er binnen het rapport worden genavigeerd met 

behulp van deze knoppen. 

 

Er zijn vier mogelijkheden: 

 Ga naar de eerste pagina in het rapport. 

 Ga naar de vorige pagina in het rapport. 

 Ga naar de volgende pagina in het rapport. 

 Ga naar de laatste pagina in het rapport. 
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U kunt ook rechtstreeks naar de gewenste pagina gaan door het paginanummer in te geven. 

1.6.1.4 Zoeken 

Zoek naar een bepaalde tekst in het rapport kan via . 

Door gebruik te maken van deze zoekfunctie wordt binnen een rapport gezocht naar de ingegeven tekst. 

Een gevonden waarde wordt steeds rood omlijnd. Via volgende zoeken is het mogelijk de volgende velden 

te zoeken. 

 

1.6.1.5 Weergave 

Weergave rapport aanpassen is mogelijk via . 

Er kan worden gekozen om in- of uit te zoomen, de volledige pagina weer te geven of eventueel 

aangepaste weergave. 

 
OPGELET bij het generen van het rapport wordt deze aangemaakt op basis grote van de standaard printer, 
die is ingesteld op de computer. Wordt het rapport klein en smal getoond kan het zijn dat de 
bonnenprinter de standaardprinter is op de computer. Pas deze standaardprinter dan aan naar een A4 
printer of pdf printer. 

1.7 Foutmeldingen 

Tijdens het gebruik van ReCreateX kunt u met de volgende foutmeldingen worden geconfronteerd: 
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Het record kan niet worden verwijderd. (Referentiële Integriteit: Er bestaan nog detailrecords voor dit 

record). Wanneer u een item (record) wenst te verwijderen en het item is op een of andere manier 

gekoppeld aan andere gegevens in ReCreateX, dan krijgt u deze foutmelding.  

 

De gegevens kunnen niet opgeslagen worden wegens een unieke beperking. 

Deze foutmelding treedt op wanneer de gegevens die u wenst toe te voegen reeds bestaan in ReCreateX. 

Bijvoorbeeld u maakt een nieuw artikel aan met identiek dezelfde code van een ander artikel. 

 

Het bijwerken van de database is mislukt. Gelieve uw aanpassingen opnieuw in te geven. Onze excuses 

voor het ongemak. Deze foutmelding treedt op wanneer meerdere gebruikers op hetzelfde moment 

dezelfde (gewijzigde) gegevens proberen op te slaan. 

1.8 Runtime error report 

Krijgt u een runtime error report zoals in dit voorbeeld: 

 

Klik gerust op de knop versturen, zodat deze melding alvast verstuurd en geregistreerd wordt in de 

database. 
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Maar kijk goed na wat er in het bericht staat, bent u toevallig de incassoperiode aan het afsluiten kan het 

zijn dat u volgende melding krijgt: 

 

Het bericht zegt duidelijk dat de periode van 1/03/2023 niet kan gevonden worden, dus maak de periode 

aan voor die maand. 

Is het niet duidelijk waarom of hoe een runtime error krijgt neem contact op met Customer Service Center. 
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1.9 Tips & trics 

1.9.1 Gebruik van een wildcard 

U kunt bij het opzoeken steeds een 'wildcard' (jokerteken) gebruiken om een bepaalde zoekterm flexibel 

te definiëren. In zo'n geval definieert u slechts een gedeelte van de zoekterm met gekende karakters en 

de rest als wildcard. 

 

De ondersteunde wildcards bij het ingeven van de opzoekcriteria zijn '%' (procentteken) '*' (asterisk) en '_' 

(liggend streepje). 

Bij gebruik van zowel een '%' of '*' teken definieert u een willekeurige reeks tekens. Bij gebruik van een '_' 

teken definieert u een enkel variabel teken. 

 

Enkele voorbeelden: 

*weg Brugseweg, Doornweg, Zoerselsteenweg,... (idem bij gebruik '%') 

%den% Van den Hoof, Den Bosch, Verbaden,... (idem bij gebruik '*') 

_arl Carl, Karl 

 

OPGELET bij het gebruik van de standaard zoekopdracht in een overzichtsvenster (zie 'Zoeken in het 

overzichtsvenster') is het niet mogelijk om een wildcard te gebruiken. Dit komt omdat het in dat venster 

reeds mogelijk is om slechts een gedeelte van het gewenste item als zoekterm in te geven door gebruik 

van de functie 'Bevat...' 

 

1.9.2 Pinnen 

Bij heel wat vensters in ReCreateX is het mogelijk om bepaalde zaken vast te pinnen of juist niet te tonen. 

Dit dankzij de pin knop die u op verschillende overzichten kan terugvinden zoals grafische overzicht of 

zoekcriteria of … . 

Staat de pin naar links zal het venster automatisch terug verdwijnen: 
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Klik één maal op de pin op die manier pint u bepaald overzicht vast: 

 

1.9.3 Venster 

Binnen ReCreateX is het mogelijk meerdere venster tegelijk te openen maar daardoor kan het gebeuren 

dat er geen duidelijk overzicht meer is. 

Via systeem – venster kan u aantal interessante functies terug vinden. 

 

Voorbeeld u hebt te veel schermen open staan en alles staat door elkaar, dan kan u via stapelen alle 

vensters mooi stappelen. 

 

U klikt op een venster maar ziet dit venster niet open gaan, kijk onderaan ReCreateX of u de grijze balk 

ziet. Via de stapelfunctie krijgt u het extra venster direct in het overzicht. 
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Voorbeeld wenst u twee schermen naast elkaar te plaatsen, kan dit via horizontaal verdelen of verticaal 

verdelen. 

 

Via open vensters is het mogelijk een open venster direct op te halen, als ook duidelijk overzicht te krijgen 

van wat er allemaal geopend is binnen u ReCreateX. Zelfs vensters die geminimaliseerd zijn worden 

getoond. 

 

Het venster waar de focus op ligt kan u zien door de grijze achtergrond bij het icoontje; 

Wenst u alle vensters in 1 beweging te sluiten kan dit via Sluit alle vensters. 

1.9.4 Sneltoetsen 

In ReCreateX is een omgeving waarin alle functies met behulp van de muisaanwijzer kunnen worden 

uitgevoerd. Er zijn echter tal van framework acties die eveneens door middel van het toetsenbord kunnen 

worden uitgevoerd. Deze toetsenbordacties worden ook wel 'sneltoetsen' genoemd. 

F2 Nieuw item toevoegen (zowel in een overzicht als in een invoerveld met keuzevenster). 

F3 Detail van het huidige item opvragen (zowel in een overzicht als in een invoerveld met 

keuzevenster). 
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F4 In overzichtsvenster: zoeken in het huidige overzicht. 

In invoervenster: gekoppelde lijst van invoerveld met keuzevenster opvragen, of inhoud 

van keuzelijst opvragen. 

F5 Gefilterd hernieuwen van het huidige overzicht. 

SHIFT + F5 Volledig hernieuwen van het huidige overzicht. 

F6 Inzoomen op een invoerveld (bijvoorbeeld wanneer de tekst niet volledig zichtbaar is 

wegens een beperkte veldgrootte). 

F9 In overzichtsvenster: oproepen 'Schermbeheer'. 

Bij omlijnde tabbladtitel (dubbelklikken op de titel van een tabblad): tekst vertalen. 

SHIFT + F9 Sorteren in het huidige overzicht. 

F11 Afdrukken van het huidige overzicht. 

F12 Exporteren van het huidige overzicht. 

ESC Het huidige scherm verlaten. 

ENTER In overzichtsvenster: detail opvragen van het geselecteerde item of het geselecteerde 

item bevestigen. 

In invoervenster: doorvoeren van de huidig geactiveerde knop zoals bijvoorbeeld 

opslaan. 

CTRL + ENTER Een nieuwe tekstlijn toevoegen in een commentaarveld. Het drukken op enkel de 

ENTER-toets in een commentaarveld zou immers leiden tot het opslaan van de huidig 

ingevoerde gegevens. 

TAB De cursor naar het volgende veld verplaatsen. 

SHIFT + TAB De cursor naar het vorige veld verplaatsen. 

CTRL + TAB Omschakelen tussen de momenteel binnen ReCreateX geopende vensters. 

CTRL + ‘+’ Kolommen maximaliseren binnen het huidige overzicht (beter leesbaar). 

* In overzichtsvenster: alle gegroepeerde lijsten binnen het huidige overzicht 

openklappen. 

In invoervenster: een 'wildcard' gebruiken voor een invoerveld met keuzevenster. 

SHIFT + * Alle gegroepeerde lijsten binnen het huidige overzicht dichtklappen. 

t + TAB Huidige datum (today) oproepen in een datumveld. 

ALT + o Opslaan. 

ALT + s Sluiten. 

HOME In het overzichtsvenster springt automatisch naar eerste kolom. 

END In het overzichtsvenster springt automatisch naar laatste kolom. 

 

 


