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1 Framework

Het 'framework’ is de standaard structuur van de ReCreateX. De opbouw van het framework bepaalt de
algemene werking van de ReCreateX gebruikersinterface, zoals de verschillende menu’s, vensters, velden,
lijsten, rapporten ...

Hoewel de navigatie binnen het ReCreateX op zichzelf zeer intuitief en gebruiksvriendelijk is, kunt u mits
een goeie kennis van de verschillende framework-functionaliteiten nog sneller en efficiénter te werk
gaan.

Naast de beschrijving van het framework, krijgt u in deze handleiding ook uitleg over het correct

opstarten en afsluiten van het ReCreateX.

11 Opstart

Ongeacht de manier waarop u met ReCreateX werkt (lokaal of via de Cloud) kunt u steeds ReCreateX

starten door te dubbel klikken op het ReCreateX snelkoppeling.

{Jd

ReCreateX

Onmiddellijk na het opstarten van ReCreateX verschijnt het inlogscherm.
Wanneer u voor het eerst inlogt in ReCreateX, zal u onderstaande witte inlogvenster krijgen:

H Basis Voorraad Verkoop Kassa Abonnementen Lessen Dossiers  Exposities  Inschrijvingen |

| & Zoekadres & Individu's &% Groepen BReD PAVIF | B Act. B Inschr. B Inschr+ By int |

Klik op de knop rechts onderaan (met het plustekentje).
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Environment X

a Description 1 |Training |

SErver 2 |Trainin§u::rd i |

Database 3 |Trair1ir1g |

Authentication 4 |'|I1ﬁ1dnwsmtlmhmhm vl

Single sign on [

dh —p B

Volgend pop-upscherm verschijnt, waarin u volgende gegevens kunt invullen:

1. Description: naam die u aan uw knopje wenst te geven (bijvoorbeeld: productie/ test/ speeltuin/
admin/ ... )

2. Server: hier wordt de gebruikte server weergegeven. Indien gewenst, kunt u door op het pijltie te
klikken een andere server selecteren.
Database: hier wordt de databasenaam opgegeven.
Hoe kunt u inloggen?2 De oude mogelijkheid van database authentication bestaat niet meer de
Cloud omgeving, maar werd vervangen door de nieuwe vorm (zie Error! Reference source not
found. - handleiding Ui-UX ReCreateX)

Eenmaal de knop is aangemaakt, blijft deze behouden en volstaat het op de knop klikken om in te loggen.

Zo kan u makkelijk twee of meerdere knoppen naast elkaar plaatsen voor productie als ook test omgeving.

Na het inloggen, wordt het ReCreateX hoofdscherm opgestart. Wanneer u als organisatie met
verschillende divisies werkt, dient u eerst nog de betreffende divisie te selecteren.
Bijvoorbeeld:
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[ selectie divisie -0 x

?{) Divisies

Divisie

Gantner Webshop
I | Gantner

Gantner FR
Gantner EN

Selecteren Sluiten

Indien u niet met meerdere divisies werkt, krijgt u bovenstaand venster niet te zien en komt u onmiddellijk
in ReCreateX terecht. Bovenaan ziet u de menubalk en net daaronder de werkbalk (snelkoppelingen om

bepaalde onderdelen binnen ReCreateX snel te openen).

<> ReCreateX GANTNER (Gantner) ~—————» ReCreateX bedrijfsnaam (Divisienaam)
Basic Voorraad Verkoop Ksssa  Abonnementen lessen Dossiers  Exposities  Inschrijvingen  Reserveringen  Ticketing  Verhuur Rapportage  Beheer Technick Exira's  Systeem ————fp Menubalk

& Zoek adres & Individu's A% Groepen [ elD VIF | B Act. Inschr. I Inschr.+ Int. | &§ Res. | B Kassa | m Kaart IZ Logging | B GBS | [I0 TCS | Opzoeken artikel ———» Werkbalk

Elke ReCreateX gebruiker kan desgewenst standaard één bepaald venster (bijvoorbeeld het grafisch
overzicht) automatisch laten verschijnen bij de opstart. Dit opstartvenster moet worden ingesteld door

de Administrator in Sydadmin. 5

In ReCreateX kunt u ook telkens de gegevens van de server en de database aflezen. Deze gegevens
verschijnen in de statusbalk onderaan. Op diezelfde statusbalk ziet u eveneens de aangemelde gebruiker,

de huidige taalinstelling en de versie van ReCreateX.

Server: courses_prd Database : courses mem : 160828 Kb -IVanMassenhc ML 7503

OPGELET: Het is belangrijk om in de juiste database te werken. Er worden immers vaak twee verschillende
databases geinstalleerd: een testversie (om mee te oefenen) en een ’live’ versie (om mee te werken). Zorg

ervoor dat u niet officieel gaat werken in de testversie en omgekeerd ook niet gaat testen in de live.

1.2 Andere gebruiker

Wanneer u andere gebruiker wenst te werken met ReCreateX is het niet nodig om het software pakket af
te sluiten en terug op te starten. De gebruiker kan op een eenvoudige manier worden gewisseld via basis -

gebruiker afmelden.

<» ReCreateX GANTNER (Gantner)
[E= voorasd Vetkoop Kessa  Abonnementen Lessen Dossiers Exposities Inschrijvingen  Reserveringen Ticketing Verhuur  Rapportage  Beheer Techniek Extra's ~Systeem

Basisgegevens » | 2% Groepen B3 elD MVIF | By Act. B lnschr. B Inschrs BB Int. | & Res. | & Kassa | am Kaart i= Logging | B GBS | U TCS | Opzoeken artikel

Instellingen >

Parameters

' :
£ KASSA -tncxﬁrme RS R

Meteen wordt het ReCreateX aanmeldingsscherm weergegeven:
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Productie

Via gebruiker afmelden is het ook mogelijk te wisselen van divisie binnen ReCreateX.

1.8 Aflsuiten

Het is belangrijk dat u ReCreateX correct afsluit, dit kan op drie manieren.

De eerste en beste manier is via basis — afsluiten.

< ReCreateX GANTNER (Gantner)

m Voorraad Verkoop Kassa Abonnementen Lessen Dossiers Exposities Inschrijvi R ingen Ticketing Verhuur Rapportage Beheer Techniek Extra's Systeem

Basisgegevens > | 2% Groepen PR elD P VIF | B Act. B} Inschr. B} Inschr+ W int. | & Res. | &5 Kassa | am Kaart 3 Logging | B GBS | PU TCS | Opzoeken artikel

Instellingen

Parameters

Gebruiker afmelden :
W rckenNG  RESERVERINGEN

Na het klikken op ‘afsluiten’ wordt het programma afgesloten.

De tweede manier kan via de navigator, is de navigator uitgerust met een knop voor af te sluiten klikt u op

de knop.

GEBRUL.
AFMELDEN =

Na het klikken op ‘afsluiten’ wordt het programma afgesloten.

De derde manier is via het kruisje rechtsboven in het hoofdvenster van ReCreateX.

<> ReCreateX GANTNER (Gantner) - o x

| Basis Voorraad Verkoop Kassa Abonnementen Lessen Dossiers Exposities Inschrijvingen Reserveringen  Ticketing Verhuur  Rapportage  Beheer Techniek Extra's  Systeem

| & Zoekadres & Individu's A% Groepen B eD PVIF | By Act. B} Inschr. B Inschr~ B Int. | #f Res. | 88 Kassa | am Kaart 3% Logging | B GBS | [ TCS | Opzoeken artikel

Na het klikken op het kruisje, verschijnt de volgende melding:
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Sluiten >

o Bent u zeker dat u de applicatie wenst af te sluiten?

Klik op OK als ReCreateX wenst af te sluiten. Kies annuleer om de afsluitprocedure te stoppen en terug te

keren naar ReCreateX.

1.4 Werkbalk

Moment u inlogt in ReCreateX kan het zijn dat u een algemene werkbalk ziet onder de menubalk.

<» ReCreateX GANTNER (Gantner) ———— ReCreateX bedrijfsnaam (Divisienaam)
Basis Voorraad Verkeop Kassa Abonnementen Lessen Dossiers  Exposiies  Inschrivingen  Reserveringen  Ticketing  Verhuur  Rapportage  Beheer Technick Extra's  Systeem ———fjp Menubalk

2 Zockadres & Individu's 2% Groepen ERelD B VIF | By Act. B Inschr. B} lInschr- B Int. | & Res. | @8 Kesse | im Kesart I= Logging | B GBS | U TCS | Opzoeken artikel ————» Werkbalk

Deze werkbalk bevat snelkoppelingen om bepaalde onderdelen binnen ReCreateX snel te openen.

Bijvoorbeeld B3 Kassa  dient om de kassa op te starten.

Deze werkbalk kan persoonlijk aangepast worden zoals bijvoorbeeld de volgorde.

» ReCreateX GANTNER ({

Busis Voomssd Verkoop Kesss Abonnementen Lessen Dossiers Dposities Inschejingen Reserverngen Ticketing Verhuur Rapportsge Beheer Techmek Bitra's  Systeem

2 Zoekadees 2 Indvidu's | 23 Grospen | @3 6D BV VIF | B At Wlnschr. B inschie Wbint | MfRes | @ Kassa | @B Kaat 3Z Logging | DO TCS Opzoeken artkel  oes
De onderdelen kan u via de sleep functie eenvoudig van positie verplaatsen, klik links op het verticale
dubbele balk en via deze functie kan u gaan verslepen.

De onderdelen kunnen er eenvoudig uitgehaald worden door te slepen waardoor ze als zwevende werkbalk

in ReCreateX worden getoond.

Artikelen * X

Opzoeken artikel

Via het kruisje is het altijd mogelijk om dit onderdeel te verwijderen waardoor het niet meer zichtbaar is.
Rechterklik bovenaan op de balk en u kan de juiste werkbalken terug aanzetten door het vinkje naast de

balk terug aan te zetten. Vinkje uitzetten wordt die werkbalk niet meer getoond.

< ReCreateX GANTNER (Gantner)

Basis Voorraad Verkoop Kessa Abonnementen Lessen Dossiers Exposities Inschrijvingen Reserveringen  Ticketing Verhuur Rapportage  Beheer Techniek Extra's  Systeem

2, Zockadres & Individu's &% Groepen B elD B VIF | B3 Act. B lnschr. Bbinschrs Bint. | & Res. | &8 Kasse | im Keart 3= Logging | P TCS -
fi tatusbar

= - Basis
Evenementen
Reservaties

Kassaverkopen

o, T, T T, e, ik, S

Abonnementen

Gebouwbeheer

Toegangscontrole

Artikelen

Het is ook mogelijk om een persoonlijke werkbalk aan te maken, ga daarvoor naar de functie van
aanpassen.
In het venster van aanpassen is het mogelijk links op Nieuw te klikken, waarna u een pop-up venster krijgt

waar u de naam van de Nieuwe werkbalk kan ingeven.
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[\

Werkbalken | Opdrachten | Opties | Translations

Werkbalken: O
Ly Mieuw

[®] Hoofdmenu

Basis
Evenementen
Reservaties
Kassaverkopen
Abonnementen
Gebouwbeheer
Toegangscontrole
Artikelen

Werkbalknaam:

Trainer

O OK Annuleren

Sluit het Aanpassing scherm zodat u terug op het begin scherm komt. Ga daarna terug naar het
Aanpassing scherm en kies tabblad Opdrachten, in dit scherm ziet u alle opdrachten die in ReCreateX
staan. Zoek u gewenste opdracht en sleep deze naar de nieuwe werkbalk. OPGELET uw muisaanwijzer

verandert in verbodsteken naar +teken als u op de juiste positie staat, laat dan pas de opdracht los.

Resenveingen Ticketing  Verhwar  Rappodege Beheer Techeiek bt Systeem

mementen Lesen Domiers  Erpostes |

0 mvE RBac B

g

Rinov Wit | MR | @ Koss | @ Kot 3F Logging | DUTCS | Oprockenativel | GBS

Klik daarna rechtermuisknop op de nieuwe knop, u kan de opdracht dan eventueel verwijderen,

hernoemen, ... .

<» ReCreateX GANTNER (Gantner)
Basis Voorraad Verkoop Kassa Abonnementen Lessen Dossiers Exposities Inschrijvingen Reserveringen Ticketing Verhuur Rapportage Beheer Techniek Extra's Systeem

2, Zoekadres & Individu's 2% Groepen B elD P VIF R Act. B inschr. Blnschr+ BInt. | & Res. | 85 Kossa | im Kaart 3= Logging | P TCS | Opzoeken artikel Bh GBS

Werknemers.
Beginwaarden

Naam | Werknemers

Standaardstijl

Alleen tekst (altijd) Werkbaken | Opdrachten | Opties | Translations

Alleen tekst (in Menu's)
V/ Afbeelding en tekst

Categoriegn: Opdrachten:

LDAP Klanten prijsgroep bijwerken

Groep beginnen

/ Zichtbaar (Alle elementen) Rijksregister klantencreatie
Statusbar Betoelagingsbudgetten
Basis Automatische taakplanning
Kanten Instellingen
Artkelen Scenariotypes
Werknemers

Scenario controlemechanismen
Inschrijvingen
UiTdatabank

Scenario infomechanismen

Voorschotregelingen

In het Aanpassing scherm kan u op tab Opties aanpassing doen naar menu en werkbalken.
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=

Werkbalken

Opdrachten

Opties

Azngepaste menu's en werkbalken

Altijd volledige menu's weergeven

Owverig

|:| Grote pictogrammen

Translations

Mijn gebruiksaegevens resetten

Scherminfo weergeven op werkbalken

[] sneltoetsen weergeven in scherminfo

Menu animaties:

Schuiven

OPGELET Mijn gebruiksgegevens resetten kan al uw persoonlijke gebruiksgegevens wissen, niet enkel uw

aanpassingen van de werkbalk maar ook andere persoonlijke instellingen (=gebruikers instellingen).

Tabblad Translations wordt gebruikt om specifieke zaken te vertalen binnen ReCreateX. We raden aan om

deze functie samen met een Gantner consulting te gebruiken.

1.5 Vensters

1.5.1 Overzichtsvensters

Overzichtsvensters zijn vensters waarin gegevens worden op gelijst.

Bij het oproepen van een overzichtsvenster, krijgt u steeds gegevens in de vorm van een lijst te zien.

& Overzicht artikelen -0 x
e/ omel e8| YD
g 2
Code Artikelgroep code | Artikelgroep omschrijving | Omechrijving Omschrijving TICKET Prijs Btw-code | Btw indusief | Eenheid Samengesteld Tuegangsgrulz‘
STR-000003 540 Strandbad STRAMDBAD GROEPSTICKET 51-... ' STRANDBAD GROEPSTICKET 51-... 16,75 ) X AANTAL ]
S¥5-000002 SYS Systeemartikelen Contante betaling factuur Contante betaling factuur 0,00 0 X AANTAL [l
SY5-000046 SYS Systeemartikelen Toegangbarcode ticketing Toegangbarcode ticketing 0,00 0 X AANTAL O ENTREE
SY5-0010 sYs Systeemartikelen Hoofdartikel eenmailige incasso Hoofdartikel eenmailige incasso 0,00 0 X AANTAL O
SYS-0011 5YS Systeemartikelen Commissie artikel enviso Commissie artikel enviso 0,00 0 X AANTAL O
T01-0001 To1 Tickets gezinsabonnement & maanden gezinsabonnement & maanden 0,00 [ X AANTAL [l
T01-00019 T01 Tickets ticket volwassene afterwark ticket volwassene afterwork 8,00 (3 X AANTAL 1 ENTREE
T01-0002 To1 Deelname spor tactiviteit Deelname sportactiviteit 12,00 6 X AANTAL |
T01-0003 T01 Tickets Ticket volwassene afterwork Ticket volwassene afterwork 11,20 0 X AANTAL ENTREE
T01-0004 To1 Tickets Ticket volwassene afterwork Ticket volwassene afterwork 1500 6 X AANTAL ENTREE
T01-0005 TO1 Tickets Ticket volwassene After-Work Ticket volwassene After-Work 4,00 0 X AANTAL ENTREE
T01-0005 TO1 Tickets Deelnemer kind -12j Deelnemer kind -12j 0,00 [ X AANTAL H
T01-0007 TO1 Tickets Deelnemer activiteit Deelnemer activiteit 0,00 6 X AANTAL O
T01-0008 T01 Tickets Deelnemer leerkracht activiteit Deelnemer leerkracht activiteit 0,00 [ X AANTAL D
T01-0010 To1 Tickets Ticket volwassen Ticket volwassen 60,00 0 X AANTAL O ENTREE
T12-0011 T2 Tickets expositions Babyshoot Babyshoot 18,00 [ X AANTAL O
T12-0011% TiZ Tickets expositions Babyshoot Meise Babyshoot Meise 18,00 (3 X AANTAL 1
T12-0012 Ti2 Tickets expositions Yolwassen zwembeurt subtropisch * Volwassen zwembeurt subtropisch © 15,00 [ X AANTAL O ENTREE
T15-0001 Ti5 Diensten Technische dienst Technische dienst 35,00 21 X AANTAL D
T15-0002 Ti5 Diensten Gids Gids 50,00 21 X AANTAL D
T15-0003 T15 Diensten Treinchauffeur Treinchauffeur 50,00 21 X AANTAL (|
T15-0007 T15 Diensten Sportmonitor Sportmaonitor 0,00 21 X AANTAL |:|
T15-0008 Ti5 Diensten Workshop chocolade Workshop chocolade 50,00 21 X AANTAL O D
T15-0009 Ti5 Diensten Gids Gids 60,00 21 X AANTAL D
T15-0010 T15 Diensten Hostess Hostess 0,00 21 X AANTAL D
ZWE-0001 ABO Abonnementen Jaarabonnement Jaarabonnement 65,00 [ X AANTAL O
ZWE-0002 ABO Abonnementen Recreatie 258 Kind Recreatie 258 Kind 23,50 (3 X AANTAL Il
ZWE-0003 ABO Abonnementen Reaeatie 256 50+ Recreatie 258 50+ 23,50 & X AANTAL D
Recreatie 108 Volwassene Recreatie 10B Volwassene 20.00 6 X AANTAL L

ementen
1

ol

Links bovenaan in het venster ziet u de werkbalk. De werkbalk kan via een sleep functie ook verplaatst

worden naar rechts, ...
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8 Overzicht artikelen

le srlcwlaiialea Yo
Code | Artikelgroep code | Artikelgroep omschrijving | Omschrijving
STR-000003 540 Strandbad STRAMDEAD GROE
SYS-000002 ] Systeemartikelen Contante betaling
SYS-000046 Y5 Systeemartikelen Toegangbarcode ti

De functionaliteiten van de werkbalk kan u ook steeds opvragen door in het overzicht te klikken op de

rechtermuisknop. Op deze manier komt u op dezelfde functies uit met als extra ‘inclusief geblokkeerde’.

@ Overzicht artikelen
loesloxoialaaly o

- o x

elS
Code Artikelgroep code | Artikelgroep Omschrijving Omschrijving TICKET Pris | Btw-code |Btwindusief |Eenheid -
STR-000003 540 Strandbad STRANDBAD GROEPSTICKET 51-,.. STRANDBAD GROEPSTICKET 51~.. 6,75 0 [v] X AANTAL i
SYS-000002  SYS Systeemartikelen Contante betaling factuur Contante betaling factuur 000 0 [¥] X AANTAL |
5Y5-000045 5Y5 Systeemartkelen Toegangbarcode ticketing Toegangbarcode ticketing 0,00 0 [v] X AANTAL ] ENTREE
5Y5-0010 S5 Systeemartikelen Hoofdartikel eenmaiige incasso Hoofdartikel eenmaiige incasse 0,00 0 [v] X AANTAL |
SYS-0011 sYs Systeemartikelen Commissie artikel enviso Commissie artkel enviso 000 0 [ X AANTAL O
T01-0001 TO1 Tickets maanden maanden 0,00 3 [v] X AANTAL O
T01-00018 To1 Tickets ticket volwassene afterwark ticket volwassene afterwork 800 8 [v] X AANTAL | ENTREE
T01-0002 To1 Tickets Deelname sportactiviteit Deelname spor tactiviteit 12,00 6 [¥] X AANTAL 0
L T01-0003 To1 Tickets T Iﬁilwﬂrk 11,20 o v X AANTAL v ENTREE
T01-0004 To1 Tickets Ticket volnag] © MY 72 erwork 1500 6 [ X AANTAL “ ENTREE
T01-0005 TO1 Tickets Ticket volwasy # Detal F3  Rfter-Work 4,00 0 [v] X AANTAL [v] ENTREE
T01-0006 TO1 Tickets Deenemerkil =~~~ 0,00 6 [v] X AANTAL ]
To1-0007 To1 Tickets Deelnemer s & Voledahemieunen ShiftFs om s [ X AANTAL 0
T01-0008 To1 Tickets Deeinemer led Yo Gefiiterd hernieuwen F5 bt activiteit 000 6 = X AANTAL 0
T01-0010 01 Tickets Ticket volwas: 60,00 0 [v] X AANTAL O ENTREE
T12-0011 T12 Tickets expasitions sabyshoot | e B0 6 [v] X AANTAL |
T12-0011% T12 Tickets expasitions BabyshootMq # Sorteren shift+F9 1800 (6 v X AANTAL 0
T12-0012 T2 Tickets expositions Volwassen znd O,  Zoeken F4  |lrtsubbropisch 1500 6 [¥] X AANTAL O ENTREE
T15-0001 T15 Diensten Technische di 3500 21 [v] X AANTAL ]
T15-0002 Ti5 Diensten Gids &  Afdrukden = 50,00 21 [v] X AANTAL 0
Ti5-0003 Ti5 Diensten @ Exporteren F12 50,00 21 [¥] X AANTAL |
T15-0007 T15 Diensten Spartmonitar 0,00 21 [v] X AANTAL O
T15-0008 T15 Diensten Workshopchd ¥ Filteren 50,00 ‘21 [v] X AANTAL | D
T15-0008 T15 Diensten Gids [E] Groeperen 60,00 21 [7] X AANTAL O
T15-0010 T15 Diensten Hostess © md 000 21 [ X AANTAL O
ZWE-0001 ABO Abonnementen 65,00 [v] X AANTAL O
ZWE-0002 ABO Abonnementen Receatie 256 Kind Recreatie 256 Kind 35 '8 [v] X AANTAL O
ZWE-0003 ABO Abonnementen Recreatie 258 50+ Recreatie 258 50+ 23,50 6 [v] X AANTAL ]
|| B0 ABO Ab nTEmenten Recreatie 108 Volwassens Recreatie 108 Volwassene 00 6 [Vl X AANTAL r E‘E‘

In overzichtsvensters kunnen meestal geen gegevens worden ingevoerd of gewijzigd. Dit kan dan enkel in

de detailweergave van het betreffende gegeven, die in een ’Invoervenster’ verschijnt.

In bepaalde overzichtsvenster is het mogelijk om rechtstreeks gegevens in te voeren of te wijzigen.

Deze specifieke velden hebben telkens een licht blauwe achtergrond, om duidelijk aan te tonen dat deze

velden aanpasbaar zijn.

%

E] Bijwerken onderdeel / dossiertype - Lunch - O x
Algemeen | Dossieractiviteiten | Vertalingen
I:H Activiteit | Omschrijving | Duurtijd |'Vlax. per groep | Max. per dienst -
[[] 01-BHW  Bijen, hommels en wespen 2:30 IZS 50
[ 01-KTP Kidstouwenparcours 1:15 |100 100
[ 01-2z Zoem, zoem, de geheime koffer 2:30 5 50 .
] o1HT Hindernissentocht 1:15 IlUO 100
[] 0124 Rondleiding Zwin voor Lager onderwijs 1:30 FO 20
V] 01MzG Maaltijden zorgbedrijf Gantner 1:00 b i}
[] o2 Varen met kano 1:15 too 100 L]
[] 02-03... Klieder, kledder, kater 2:30 1] 0
[C] OZTENT... ' Panamarenko 80 jaar 0:00 0 20
[] 07-03-1VM | Pop-up tentoonsteling Damien Hirst 0:00 i i}
[] 100 Stadswandeling 2:00 ] 40
] 101 Vrij bezoek Japanse tuin 2:00 0 1]
[ 102 Geleid bezoek Japanse tuin 2:00 0 1]
: 1920MM... | Nieuwjaarsconcert 3:59 il 1]
[] 21-22-B...  The blue man 8:00 0 0 E'E
4
Verwijderen Sluiten

Bij bepaalde overzichtsvensters worden de velden ook oranje gekleurd om duidelijk aan te tonen dat deze

aanpasbaar zijn.
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[ overzicht reserveringen - ox
Selectie

Veekd
& .Van [vrifdag 16 september 2022 [B-] eekaagen
¥ Maandag ¥ Vrijdag
T/m [vridag 16 september 2022 [B-] v Dinsdag ¥ Zaterdag
v
[~ Enkel verwijderde ressrveringen tonen E g“'e;s”dag ¥ Zondag
) onderdag
[ Enkel dubbel geboekte reserveringen tonen
Infrastructuur [ I |l Plaats |
Klant I I Il... Via web Inoptie
 Alemaal © lemaal
W, " Enkel via web € Enkelin optiz
We van de recks " Niet via web € Nietin optie
W* seriereservering Zoeken

* van de reeks Nummer serer... | Infrastructuur
Sporthal Gantrer
Sporthal Gantner
Sparthal Gantner
Gartner
Gartner

Squash

Squash

Sperthal Gantner
Padel

[ W Toeschouwers gesc... | #Toesch.. | Info competiie | # Deelnemers | Goedgek... | Optie | Einduur | Einddatum | Beginuur | Startdatum | JN* van de rese.
[

cocococeoalz
EEE-T I

Shuiten

In bepaalde overzichtsvensters hebt u meerdere kleuren die een bepaalde status aanduiden, klik links op

het legende icoontje en u krijgt een legende te zien.
Oov

Fieres

Selectie -
Serienummer | ‘ Status seizoensplanning
v v
van | ‘ @vl /m | | O~ ‘ [+ Aanvraag |V Goedgekeurd
¥ voorstel ¥ afgewezen
Klant | ” ‘
¥ voorstel aanvaard v wachtlijst
Activiteit [ Il ]l
Infrastructuur | ” ‘
[ Inclusief geannuleerde reserveringen Zoeken
eserveringen
tar = | Einddatum | Kantcode | NaamKant | [ Legende % jervering | Infrastructur | Status seizoensplanning

/082022 11:00:00 200: H Status seizoensplanning Padel H
29/08/2022 14:00:00 Aanvraag Sporthal Gantner - Goedgekeurd

12032022 16:00:00 [ veorstel Sporthal Gantrier

12/092022 18:00:00 ° 26/06/2023 19:00:00 Handbalcub H - voorstel aanvaard Sporthal Gantner * Aanvraag
14/03/2022 17:00:00 ° 23/06/2023 12:00:00 36 i Sporthal Gantner
14/09/2022 20:00:00  21f06/2023 2L,00:00 36 Goedgekeurd Sporthal Gantner
15/09/2022 20:00:00 - 22122022 21| 36 Badmintondul Sporthal Gantner - Aanvraag

- Afgewezen

19/09/2022 16:00:00 :  Badmi Wachtlijst Sporthal Gantner

20/09/2022 8:00:00 Sporthal Gantner

Sluiten

FECTIETCTE T

In bepaalde overzichten kan u door middel van selectievakjes één of meerdere selecties selecteren.
Voorbeeld u wenst alles te selecteren of alles te deselecteren. Klik bovenaan in de hoofding van de kolom
op het vinkje.

Vinkje aan = alle kolommen staan aangevinkt:

[E] Bijwerken onderdeel / dossiertype - Lunch

Algemeen Dossieractiviteiten Vertalingen
R j v |

‘I Activiteit | Omschrijving

Categorie: OPBOUW (2)
-001 Opbouw technisch door Gantrer
P-002 Opbouw catering door kiant

(=) Categorie: RONDLEIDING (5)

100 Stadswandeling

101 Virij bezoek Japanse tuin

102 Geleid bezoek Japanse tuin

400 Lange Rondleiding Oude Gevangenis
401 Korte Rondleiding Oude Gevangenis

JAPANS... Japanse tuin
ROND-D01 Rondleiding koffietentoonsteling
R Rondrit treintje

7H-012  Rondleiding centrum

HEEHEEEREE

w
o

ategorie: SPORT (8)

0D1-RESS  Polyvalente zaal

01 J
{01-KTP  Kidstouwenparcours

o
e

Vinkje uit = alle kolommen staan uitgevinkt:

1-04-2024 PUBLIC vintia \l
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EJ Bijwerken onderdeel / dossiertype - Lunch

Fo Algemeen Dossieractiviteiten Vertalingen

| E|Acnvmelt |Omsd’1ruwng

2

[] op-001

: Opbouw technisch door Gantner

=il O

|:| 0OP-002 Opbouw catering door Kant

(= Cates : RONDLEIDING (9]
100 Stadswandeling
101 Vrij bezoek Japanse tuin
102 Geleid bezoek Japanse tuin
400 Lange Rondleiding Oude Gevangenis
401 Korte Rondleiding Oude Gevangenis

JAPANS... : Japanse tuin

ROND-001 : Rondleiding koffietentoonsteling

TR Rondrit treintje

IH-012 Rondleiding centrum

OR

001-RESS  Polyvalente zaal

01 Boogschieten

)
(I I |

01-KTP Kidstouwenparcours

Het is ook mogelijk om een bepaald bereik te selecteren voor het aan- en uitvinken. Het bereik wordt

bepaalde tussen twee selectievinkjes.

Stap 1: selecteer eerste vinkje.

El Bijwerken onderdeel [ dossiertype - Lunch

Fo Algemeen | Dossieractiviteiten | Vertalingen

|@| Activiteit | Omschrijving

el
I 2)

Opbouw technisch door Gantner

Opbouw catering door Kant

Stadswandeling

Wrij bezoek Japanse tuin

Geleid bezoek Japanse tuin

Lange Rondleiding Oude Gevangenis

Korte Rondleiding Oude Gevangenis

[ 1aPaNS...  Japanse tuin

[ roMD-001 | Rondleiding koffietentoonsteling
COm Rondrit treintje

1 zH-012 Rondleiding centrum

Stap 2: druk de ‘shift’ knop in op het toetsenbord daarna klik u op het laatste vinkje.

El Bijwerken onderdeel / dossiertype - Lunch

Fo Algemeen | Dossieractiviteiten | Vertalingen

||§| | Activiteit

| Omschrijving

[

Fey
<

Opbouw technisch door Gantner

o0l
o
sl
=1
=1
ey

Opbouw catering door klant

Stadswandeling

\rij bezoek Japanse tuin

HEE|
5
[=

Geleid bezoek Japanse tuin

Lange Rondleiding Oude Gevangenis

€<
&
o

401

Korte Rondleiding Oude Gevangenis

Resultaat: alle vinkjes staan aan tussen het eerste en laatste geselecteerde vinkje.

11-04-2024

JAPANS...  Japanse tuin
ROND-001 : Rondleiding koffietentoonsteling
=, [v] TR Rondrit treintje
CIJ TH-012 Rondleiding centrum

PUBLIC
Vintia Academy

vintia \/

INSPIRED ACCESS

12



El Bijwerken onderdeel / dossiertype - Lunch

B

Algemeen Dossieractiviteiten Vertalingen
Activiteit | Omschrijving
=
Opbouw technisch door Gantner
Opbouw catering door klant

Stadswandeling

Vrij bezoek Japanse tuin

Geleid bezoek Japanse tuin

Lange Rondleiding Oude Gevangenis

[y =T =Ry

Korte Rondleiding Oude Gevangenis

PANS... : Japanse tuin

Rondrit treintje
012 Rondleiding centrum

EREEEEEERE
[T I I I N N g S,

DMD-001 : Rondleiding koffietentoonstelling

Deze techniek werkt ook voor het uitvinken.

1.5.1.1 Werkbalk

In het invoervenster kan u links bovenaan de werkbalk terugvinden.

8 Qverzicht artikelen

Qs CRjig:lAlaead YT I
A=
Code Artikelgroep code | Artikelgroep omschrijving
STR-000003 540 Strandbad
SY¥5-000002 SYS Systeemartikelen
S¥5-000045 5¥5s.

Voor iedere functie in de werkbalk bestaat er ook een sneltoets of toestencombinatie.

Systeemartikelen

Omechrijving

STRAMDBAD GROE
Contante betaling '
Toegangbarcode ti

13

. Mg Eo
#  Details F3

M Vaolledig hernieuwen SHIFT + F5
E Gefilkerd Hernieuwen F5

£E  scherm beheer F9

:l Sarkering SHIFT + F9
Q. Zoeken =

B Afdrukken =

E Exporteren F12

¥ Filteren

M Grosperen

De functionaliteiten van de werkbalk kan u ook steeds opvragen door in het overzicht te klikken op de

rechtermuisknop. Op deze manier komt u op dezelfde functies uit met als extra ‘inclusief geblokkeerde’.

D Ind. geblokkeerde
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15111 Nieuw

Met de knop nieuw of F2 is het mogelijk een nieuw item aan te maken. Bijvoorbeeld een artikel, klant, zaal,
bestelling, reservering, ... .

1.5.1.1.2 Details

Met de knop detail of F3 of dubbel klik op de geselecteerde regel, kan u in detail gaan van het
geselecteerde item.

15113 Volledig hernieuwen

Na het uitvoeren van een zoekopdracht kan u het overzicht volledig vernieuwen. Er wordt geen rekening
gehouden met filters, eerdere zoekopdrachten, ... .

15114 Gefilterd hernieuwen

Na een zoekopdracht kunt u het overzicht terug vernieuwen, terwijl de huidige filter wordt bewaard. Dit
wil zeggen dat er bij de nieuwe zoekopdracht toch nog rekening zal worden gehouden met de gegevens
van de eerder doorgevoerde zoekopdracht.

1.5.1.1.5 Schermbeheer

Het is mogelijk om de benaming van de vensterhoofding te wijzigen. Nu staat er 'Overzicht klanten’, maar
indien u hier een andere benaming voor wenst, kan dit door de tekst aan te passen in het dialoogvenster

van schermbeheer en op opslaan te drukken. Hiervoor heeft u beheer rechten nodig.

a
Q7 C N el
=

Kantengroep | Code Naam | straat
BEDRIIVEN N Lysee  Rekolettenstr.

M. Sofie Vande...

8500 Kortrik Belgie info@lys. 00000338 Vergat
Kortrifk Belnié ilie,van, .. 00000235

NL Tho... Bekeart :Min.Vanden ... ‘24 ik Bel x 1/01/2014
NL Sofie  Strubbe : Rekkemstraat 26 8500 Kortrijk 27/03/1985
M. Maa.. Strubbe Rekkemstraat 28 8500 Kortrik Bel | Vensterhoofding [Overzicht Kanten |
VERENINGING N Rek.. Badmi.. ‘Radjzenstraat 25 8500 Kortrijk Bel  kolommen
NL Joppe Depoo... - Radijzenstraat 25 8500 Kortrigk Bel ) Details 12/12/2014
N, Ela  Depoo.. :Radizenstraat 25 8500 Kortrijk Bel  [ShortName Heofding Tekst 14/06/2010
N Joke Wide. Radijzenstraat 25 8500 Kortrijk Bel tﬁzg&:ﬁz 30/03/1981
NL Feline Bekaert . Schaapsdreef 25 8500 Kortrijk Bel | Name Breedte v Zichtbaar
M. Ela  VanRie :Rikswachistr.. 24 101 8500 Kortrifk pel |MiddleName Specifieke vertaling 1j01/2014
ML Dk  VanRiet Rijkswachtstr... 24 101 8500 Kortrijk Bel Isr;ﬂi Totaliseren 1/01/1983
INTERN N Marie Stubbe Rekoliettenstr... 25 2500 Kortrjk  Bel |rumber « 27/03/1578
N Tm  Janss.. Rekolettenstr.. 25 8500 Kortrgk  Bel 5;“@ e Tﬁft Uitijring 1/03/2018
N Besu  Janss... Rekollettenstr... 25 8500 Kortrik Bel  |city Links 5/08/2015
N Bart Janss.. Rekolettenstr.. 25 2500 Kortijk  Bel |Country_desc © Rechts 1/03/1579
M loke Wide. Merchosk 15 s kame w5 . © widden
NL Michel Barthels : Arkstraat 4 1 3620 Lanaken Bel 12/12/1980
VERENINGING M. Roger Bekaert :Dronckaertstr... 250 3930 Lauwe Bel Pl  Onbepaald 31/03/1943 |:|
ML Nico.. Beksert Rekkemstaat 26 83 Lauwe el 1/06/2020
NL Valerie Beksert °Rekkemstraat 26 8930 Lauwe Bel 1f07/2009
N Berkel  Rekkemstraat 26 2930 Lauwe el Opsiaan Shuiten 8/03/2016
N Berkels Rekkemstraat 26 83 Lauwe el 27/03/1983
EN Amirz  Amira ... : Rekkemstraat 26 8930 Lauwe Belgie a.huche. .. 00000017
N Dennis VanB... Rekkemstraat 26 2930 Lauwe Belgié julie.van... 00000015 4/03/1983
NL Ella VanB... :Rekkemstraat 26 8930 Lauwe Belgie julie.van. 00000018 5/05/2012
EN Tim VanB... Rekkemstraat 26 8930 Lauwe Belgi& julie.van. 10000023 1f09/2018
ML Wif.. Middel.. Dimmerlzan 60 414387 LEERDAM  Nederl... wifred.mi... 00000408 12/03/1992
1679 ML Koen an O, 9

o 3001 Leuven ‘ Belie iulie.van. 00000152 E'EI
«

In het linker gedeelte van het venster krijgt u een lijst van alle kolommen binnen het overzichtsvenster.

Wanneer u een kolomnaam aanklikt, ziet u in de sectie 'Details’ alle gegevens over deze kolom. Door middel

T

van ' en v kunt u de kolom verplaatsen. Hoe hoger de kolom geplaatst is in de lijst, hoe eerder (links) de
kolom terug te vinden is in het overzichtsvenster.
Het kolomoverzicht kan volledig op maat worden ingesteld.
In de sectie 'Details’ kunnen per kolom volgende zaken worden ingesteld:
e Hoofding tekst: de benaming van de kolommen, net zoals vensterhoofding.
e Breedte: de breedte van de kolom kan naar wens worden ingesteld.
In het overzicht is het mogelik met de muis tussen de twee kolommen te gaan staan en zo de

kolommen breder te gaan maken.
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stbuz | Postoode Gemeente Tel-1
9000 Gent
4102 XA CULEMBORG Mederland
4101 GB CULEMEOR.G Mederland
FTRMN Crminee-Aarneton Relnis

Via CTRL + ‘+' kunt alle kolommen in één handeling maximaliseren, voor duidelijk overzicht.
Zichtbaar: Er kan gekozen worden om een kolom al dan niet weer te geven in het overzicht.
U kunt de kolommen uit de gegevenislijst verbergen door de kolomhoofding vast te nemen en

deze buiten het kader te verslepen.

F‘u:us@:le

t Mr. | Posthus | Postcode Gemeente Land Tel-
ind Scribedreef 2000 Gent Belgié

iis 2 4102 XA CLULEMEOR.G Mederland

P e A1nd o i

Specifieke vertaling: Indien u de oorspronkelijke hoofding tekst wilt behouden, kan er hier een
andere benaming voor de kolomhoofding worden ingevuld. Wanneer deze optie dan
geselecteerd is, wordt de specifieke vertaling weergegeven als kolomhoofding.

Totaliseren: Indien u totaliseren kiest, kunt u de som van de getallen van de betreffende kolom
zien, of kunt u het aantal items in de kolom weergeven. Dit is uiteraard enkel mogelijk bij
kolommen waar getallen zijn opgenomen. Het resultaat wordt telkens helemaal onderaan de
betreffende kolom weergegeven.

Voorbeeld aantal klantenfiches:

L seppe DL ALRD. 2L asru Diark...  DEIgE mgan ...
VEREMINGING 36 ML = Badmintondlu... | Roze... |53 8900 Teper Belgié 0123456789 julie.vanma...
VERENINGING ML Rakketies  Badmintondub ' Radij... ;25 8500 Kortrifk Belgié dub@gant...
ML Johan Badminton B... :Boud... :4 b 3770 Gena... Belgié johan.vans...
ML A B Jorda... 34 8370 Blank... Belgi& a@a.be
ML Andere Dokter
EN Amira Amira Houche  :Rekk... 26 8930 Lauwe Belgié a.huche @g...
ML Julie Allaert Recoll... - 25 8900 Ieper Belgie julie.alleart. ..
FR Hirwa Aimé Bourg... : 45 8940 Wervik  Belgi& aime.hirwa. ..
41574 ML Ana Adzersen H?Us... 38 59115 Heidel... ' Belgié julie.vanma. ..
70036 EN Alice A'Court StP.. &6 MR23HN Norwich United Ki... :0 no.email@... |1
SCH... (EN Ade StEdmu... : Side... 54 MR13 3RQ : Ade, ... United Ki...
ML A A Jorda... 34 8370 Blank... Belgi&
ML B A Jorda... (34 8370 Blark... Belgié a@a.be
L C A Jorda... | 34 3370 Blank... Belgié
| 477

[« |

Voorbeeld totale omzet:

Divisie Datum Verkoop | Di D F Factuurdatum | Geldig tot Betaald... | Klant Kassier(... | Verkooppunt |Dienst... | Bedrag Betaald Extern debiteurnr,
Gantner FR : 2/11/2022 16:24:31 2926 0 Kassaverkoop 0 Kassave... Vm Julie Trainer *©7 6,20 6,20 00000001
Gantner FR : 2/11/2022 16:25:19 2927 0 Kassaverkoop 0 Kassave... Vm Julie Trainer ©7 5,20 6,20 00000001
Gantner FR © 2/11/2022 16:25:50 2928 0 Kassaverkoop 0 Van Mas... Vm Julie Trainer ®7 5,20 6,20 00000030
Gantner FR. Z/l le[IZZ 16:29:03 2929 0 Kassavarknnp 0 Van Mas...  Vm Julie Trainer 467 6,20 65,20 00000030

In combinatie met het groeperen worden de fussen resultaten dan per groep weergegeven en

het eindresultaat helemaal onderaan de lijst.
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Klantengroep | Code

| Taal | Voornaam

| Maam

- | straat

| MNr, | Postbus | Postrode | Ge

+] Land: (none) (67)

&7

(4 Land: Belgié {314)

(314)

(4] Land: Duitsland (3)

(4 Land: India (3)

(4 Land: Nederland (25)

(25)

(4 Land: United Kingdom (55)

(65)

=]

477

o Tekst vitlijning: Hier kan worden gekozen hoe de kolomtekst moet worden uitgelijnd.

¢ Volgorde kolommen: De volgorde van de kolommen kan worden gewijzigd, door deze te

verplaatsen met de pijlfjestoetsen onderaan het overzicht van de kolommen. U dient de gewenste

kolom te selecteren, en zo te navigeren met de pijltjestoetsen tussen de andere kolommen.

Tip U kunt de kolommen verplaatsen door in het vensteroverzicht de kolomhoofding vast te nemen

(muisknop ingerukt houden) en te verslepen naar de gewenste plaats. In combinatie met de end- of

hometoets kan u heel vlot helemaal naar voor of achter springen in het vensteroverzicht.

15116

De sortering van de kolommen kan volledig op maat worden ingesteld.

Kolommen

Sortering

x

N® van het bezoek A Datum

Via web _> Van ~

Einddatum

Tot

OGM-nummer

Taal bezoek

Anoniem

Code

MNaam

oornaam

Straat

Huisnr.

Postbus

Postcode

Gemeente

E-mail

E-mail 2

Tel-1

Tel2 v € e
Opslaan Sluiten

Links ziet u in het sorteringsbeheer alle beschikbare kolommen, rechts ziet u de kolommen waarop wordt

gesorteerd. Met behulp van de pijlen kunt u de kolomhoofding van het linker overzicht naar het

rechteroverzicht verplaatsen en omgekeerd.

U kunt binnen het rechter overzicht ook de volgorde van de sortering instellen door de geselecteerde

kolomhoofding omhoog of omlaag te verplaatsen met pijlen.

Een gesorteerde kolom wordt aangeduid met een klein driehoekje aan de rechterzijde van de

kolomhoofding.

| Via web | Van

- Eifipaatm—yat

Vanuit het overzichtsvenster is het ook mogelijk om kolommen te sorteren, dit door eenmaal op de

kolomhoofding te klikken. Klikt u nog eens op diezelfde kolomhoofding wordt de sorteerrichting gewijzigd.

Van -
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Sorteren van meerdere kolommen kan door SHIFT ingedrukt te houden en vervolgens de gewenste

kolomhoofding aan te klikken met de linkermuisknop.

15117 Zoeken

Om snel en efficiént klanten, artikelen, bezoeken, ... in een overzichtsvenster terug te vinden, kunt u
gebruik maken van opzoekcriteria.

Het volstaat om in het overzichtsvenster onmiddellijk te beginnen typen om het venster met de
opzoekcriteria te krijgen.

OPGELET zorg dat het venster actief staat (focus).

o\ ||

Klantengroep A
Code

[ Taal

Voornaam

Naam

Straat

[Inr.

Posthus

Postcode

[] Gemeente

Land

[ Tel1

E-mail

[ Info-1

[ info-2

[ info-3

[ info-4

[ Naam ouders

[] Extern debiteurnr.
[ Rijksregisternr,
[ Geboortedatum
[ subcat.

[ 5td. activiteit

[ std. plaats

[] Betaalwijze

[ creatiedatum

[ Extern klantnummer v

" Start met...

(¥ Bevat...

Zoeken Sluiten

In bovenstaand venster kunt u selecteren in welke kolommen moet worden gezocht, dit door de gewenste

kolommen aan te vinken. Via de twee knoppen bovenaan kunt u ineens alle kolommen aan- of uitvinken.

W
L Alle selectievakjes aanvinken.
Alle selectievakjes terug blanco maken.
In hoe meer kolommen u zoekt hoe trager de zoekopdracht wordt uitgevoerd, werk enkel op de essentiéle

kolommen.

~
Startmet... Opzoeken van alles wat start met [uw zoekterm].

* Bevat... Opzoeken van alles waar [uw zoekterm] in voorkomt.
Tip: ziet u een bepaalde kolom niet in dit overzicht, kijk zeker in u schermbeheer of de kolom zichtbaar

staat. OPGELET onzichtbare kolommen worden niet meegenomen in de zoekcriteria.
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U kunt meerdere zoek opdrachten na elkaar uitvoeren om dieper te zoeken binnen het huidige zoek

resultaat. Wanneer u echter een nieuwe zoek opdracht in het volledige (originele) overzicht wenst uit te

voeren, druk dan eerst op SHIFT + F5 ("Volledig hernieuwen’).

151.1.7.1 Performante zoekcriteria

Bij overzichten met heel veel gegevens (bijvoorbeeld een klantenoverzicht met meer dan 50000 klanten),

kan het ophalen van die data enige tijd vragen. Om dit te optimaliseren, werd in het ReCreateX framework

een functionaliteit voorzien die bij alle overzichten kan worden geactiveerd.

& Overzicht klanten

o/ lcweialasg| YD
&
ntengroep | Code Taal | Voornaam
NL Nijb
WERKMEMER. ML Alena
ML Alena
INTERM ML Maxime
ML Maxime
ML Louise
TNTFRM ] Arturas

In het overzichtsvenster links kan u de knop ‘zoekcriteria’ terug vinden.
Op deze manier komt het venster van zoekcriteria tevoorschijn.
Klik onderaan op selectie opvragen bij opstart en vinkje de gewenste velden

aan waarin u wenst te zoeken.

De volgende keer u dit overzichtsvenster opent, worden de gegevens niet
ingeladen maar moet u aan de hand van dit venster al eerst een
zoekopdracht ingeven.

& Overzicht klanten
-+ I RS S « RN
&/ |&

&8 | YD

| FieldMName

Mag bijwerken
Postcode vragen
Incasso bevestigd
Incassodatum bevestigen
Incassodatum afwijizen
Incasso omschrijving
Incassonummer
Incassotype
Incassostatus
Incassotype
Bankrekening
Geboortedatum
Geblokkeerd
Synchronisatie blokkeren
Postbus

CapScan naam gebouw
CapScan nr. gebouw
CapScan woonplaats
CapScan straat
CapScan subgebouw
CapScan substraat

D CDB
Fartrala Farh uidinan B

Zoekoiteria

RERRERE

[~

&l Zoeken

" Exacte match
* Bevat
" Start met

Selectie opvragen bij opstart v

11-04-2024 PUBLIC
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| FieldName

IHERNERRERERRREREREEERREDRERERR R R

Mag bijwerken

Postcode vragen
Incasso bevestigd
Incassodatum bevestigen
Incassodatum afwijzen
Incasso omschrijving
Incassonummer
Incassotype
Incassostatus
Incassotype
Bankrekening 18
Geboortedatum
Gebloldeeerd
Synchronisatie blokkeren
Postbus

CapScan naam gebouw
CapScan nr. gebouw
CapScan woonplaats
CapScan straat
CapScan subgebouw
CapScan substraat

IDCDB
Cartrala Fart uidinan B

Zoekgriteria

& Zoeken

" Exacte match
* Bevat
" Start met
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OPGELET niet alle velden zijn identiek als bij de andere zoekopdracht, bijvoorbeeld postcode is niet
beschikbaar. Deze functie kan anders ingesteld worden per gebruiker en worden onthouden onder de
gebruikersinstellingen.

1.5.1.1.8 Afdrukken

leder overzicht in ReCreateX kan met de gekozen instellingen worden afgedrukt.

Bij het drukken op deze knop krijgt u eerst een afdrukvoorbeeld, waarna u kunt beslissen om het
document al dan niet af te drukken.

OPGELET Bij het afdrukken van een groot aantal gegevens is het mogelijk dat het genereren van het
afdrukvoorbeeld enige tijd in beslag neemt.

1.5.1.19 Exporteren

leder overzicht kan worden geéxporteerd naar een .txt of .csv bestand voor eventuele, voor verdere

bewerking in Microsoft Word of Microsoft Excel.

[ Exporteren van overzicht X
Exporteer O weldscheidingstek
|\\Client\C$ Temp WL ANTEN. txt |1 l v

weldscheidingst EI

¥ ‘Inclusief koptekst:

Exporteren

0% 100%

Expart Sluiten

In het venster van exporteren van overzicht klikt u eerst op de ... bij exporteer.
Op die manier krijgt u een venster waar u de locatie kunt bepalen om het document op te slaan.
OPGELET werkt u in de Cloud omgeving komt u standaard op ‘“this PC > Documents’ gelieve links altijd op

This PC te klikken en te zoeken achter uw eigen computer of netwerkschijf.
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3 save As *

o @ » ThisPC » Documents v O Search Documents »
Organize « MNew folder =z - o
MName Date modified Type Size
7 Quick access
Aangepaste Office-sjablonen 20/07/2018 15:38 File folder
> O This PC Custom Office Templates 1/04/2020 10:01 File folder
= Network Devart 5/10/2022 15:51 File folder
N History 13/10/2020 1217 File folder
Mijn gegevensbronnen 10/10/2022 13:48 File folder
Remote Assistance Logs 4/11/2022 %:26 File folder
SQL Server Management Studio File folder
Visual Studio 2015 File folder
Visual Studio 2017 File folder
£ >
File name: | klanten.txt o
Save as type: | Text files (") ~

» Hide Folders Cancel

Dus begin eerst met uw eigen computer of netwerkschijf te zoeken, controleer bovenaan het correcte
adres en map. Kies dan uw file name of bestandsnaam, kies daarna hoe u dit wenst op te slaan (.txt =

Word of .csv + Excel), klik daarna op Save en u komt op het export venster uit.

O save As X
&« v » ThisPC » Local Disk (C:on O » Gantner v O Search Gantner »
Organize » New folder == ¥ o
~ MName . Date modified Type Size

7 Quick access
Mo items match your search.

v [ ThisPC

[ Desktop
|| Documents

; Downloads
-m Local Disk O
J! Music

== Metwork Drive

W

&= Pictures

m Videos o

File name: | [4E0H

ct]
Save as type: | Text files (*.tut) O w

# Hide Folders Cancel

Terug op het exporteren van overzicht is het mogelijk om inclusief koptekst te activeren, hiermee worden
de kolomhoofdingen meegenomen in het overzicht. Zeker in Excel kan dit handig zijn voor gebruik van

filters.
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[J Exporteren van overzicht X

Exporteer veldzscheidingstek
|\iClient\C$\Temp L ANTEN. bet -] s v
veldscheidingst

v Tncinsief kopteist:

Exporteren

0% 100%

Export Sluiten

*
+

THE

+

Klik daarna op de knop Export en bestand wordt aangemaakt, de groene balk zal lopen bij Exporteren.

[ Exporteren van overzicht x
Exporteer Weldscheidingstek
|‘|,‘|,CIient‘|,C$‘l,Ganh’1er‘l.ldanten.txt | v | |F et
Weldscheidingst EI
¥ Inclusief lkoptekst
Exporteren
0% 100%

Sluiten

OPGELET bij sommige exports kunnen cijfers omgevormd worden in Excel, dit kan eenvoudig opgelost
worden door correct te importeren in Excel (zie handleiding HOWTO-kortingscodes-vouchers-
promotie_NL)

1.5.1.1.10  Filteren

Om gegevens uit het overzicht te filteren, kan worden gewerkt met de filter. Het is mogelijk om meerdere

filters te gelijk aan te spreken.

Na het klikken komt een filter lijn te voorschijn, zoals u kunt zien in onderstaand voorbeeld.

8 Overzicht artikelen -ox
loeslexoiialss v
Lcod Lciical daLiciial TiCkED I LBhuecoda | Riuiociusiaf | Eachaid | -
\

ABO-0055 ABO Los bad Los bad 6,20 9 [] X AANTAL ] ] [v]
ABO-0056 ABO Paperinge 5B recrea Poperinge 5B recrea 25,00 0 [+ X AANTAL ] O [v]

» [ABO-00S6-0  ABO Poperinge 56 recrea onderdee! 0,00 0 [v] X AANTAL | [ c2|
| aBo-00seP  ABO Poperinge 5B recrea prijs Poperinge 5B recrea prijs 25,00 21 [ X AANTAL ] ] [}
ABO-0057 ABO Wingenaar Groep 12-24 personen Wingenaar Groep 12-24 personen 0,00 21 [+ X AANTAL O O [+]
ABO-00S8  ABO Inschrijving A Inschrijving A 750 2 ] X AANTAL 0l 0 o]
ABO-0053 ABO Wachtiijst B Wachtijst B 17,50 0 [ X AANTAL = ] [v]
ABO-0053 O ABO Wachtiijst B Wachtljst B 17,50 0 [ X AANTAL O O [v]
ABO-0DED  ABO 000 9 [] X AANTAL Ol GEBOUW 0 vl
ABO-00G1  ABO 10x badenkaart 10x badenkaart 0,00 2L [ X AANTAL Ol SUETROP 0] ¥l
ABO-0062 ABO 10x baderkaart 10x badenkaart 0,00 21 [] X AANTAL ] SUBTROP [] [v]
ABO-D064 AEO Maand incasso Maand incasso 40,00 21 | X AANTAL O O [v]
ABO-0055  ABO Mzznd incasso Maand incasso 000 21 [ X AANTAL l 0l o]
ABO-0066 ABO 12x badenkaart incasso 12 badenkaart 32,00 21 [ X AANTAL 1 | [v]
ABO-D067 ABO 12 12 0,00 21 | X AANTAL O ENTREE O ]
ABO-0058  ABO Halloween kamp toegang Halloween kamp toegang 0,00 21 [l X AANTAL Cl 0l cd]
ABO-0069 ABO Wai wai zwemles Wai wai zwemles 50,00 21 [ X AANTAL 1 ] [v]
ABO-0070 ABO Ticket Julie Ticket Julie 5,00 21 [+ X AANTAL O ENTREE O [v]
ZWE0001  ABO 6500 6 7] X AANTAL Ol 0 VI
ZWE-0002 ABO Recreatie 258 Kind Recreatie 258 Kind 23,50 3 [ X AANTAL ] | [v]
ZWE-0003 ABO Recreatie 258 Recreatie 258 23,50 6 [+] X AANTAL O O [v]
ZWE-0004  ABO Recr‘eaﬁe 108 Volwassene Recreatie 108 Volwassene 000 6 o X AANTAL O O ol

<

U kunt op verschillende manieren filteren, de filterfuncties kunnen verschillen per soort veld.
Vul in het veld op wat er moet gefilterd worden, klik daarna rechts op het correcte icoontje met de juiste
functie.
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Numeriek veld:

Prijs Btw-code | Btw inc

I =
o Wissen
6,20 |#| Niet gelik
25,00 | | Groter dan
0,00 | Z| Groter of gelijk aan
25,00 | <| Kleiner dan
0,00 | <] Kleiner of gelijk aan
17,50 {Leea}
17,50 {Miet leeqg}

Voorbeeld alles boven 25 euro ophalen.

Veld met vink box:

Samengesteld | Toegangsgn

=
# Wissen
B Geiik aan |
[ [2] et geliji
{Leea}
d {Miet leeg}

Voorbeeld alles met Btw inclusief.
Btw indusief
=|

Veld met tekst:

Omschrijving TICKET Prijs E
| I

Recreatie 258 <2 Wissen
Recreatie 10B Volwassene ﬂ Gelijk aan
Recreatie 108 Kind #| Niet gelijk
Recreatie 10B 50+ |*
schoolzwemmen (sigen vervoer) *|| Eindigt met
Schoolzwemmen (met bus) ﬂ Bevat
Volwassene Groep {Leeg}

Kind Groep {Miet leeg}

Voorbeeld omschrijving ticket bevat ‘recrea’:

Omschrijving TICKET
recrea ﬂ

Na het invullen van de filtergegevens, klikt u willekeurig in het overzichtsvenster of drukt op de TAB toets.

Enkel dan zal de gefilterde data verschijnen, vermijd daarom steeds het drukken op de ENTER toets.

Bij iedere filter staat er bovenaan een knop Wissen, deze kan u gebruiken om de filter te wissen.
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151111

Groeperen

Het is mogelijk om het overzicht te groeperen per kolomhoofding. Om te groeperen, dient u de

kolomhoofding te selecteren en deze te verslepen naar de grijze balk 'Sleep een kolom hier om op deze

kolom te sorteren’.

@ Overzicht artkelen

leslocx|enalaa

7o

=]
Sleep e=n kolom hier om op deze kolom te grosperen.

Code Artikelgroep code | Omschrijving Artikelgroep omschrifving | Omschrijving TICKET = | pris Btw-code | Btwindusief | Eenheid

» [S100025 S10 Belgische viag Verhulrmateriaal Belgische viag 500 21 v JRANTAL

| [si-0012 510 0001 Aed toestel 0001 Aed toestel 300,00 21 [v] X AANTAL O O O

S10-0018 510 001 001 50,00 21 X AANTAL ENTREE
510-0022 510 01Mobiel WCHe 01Mobiel WCtie 100,00 21 [v] X AANTAL [} ] [}
£10-0003 510 01 Set: Omroep installatie voor auto 01 Set: Omroep installatie voor auto 100,00 21 [v] X AANTAL O O O
S10-0023 510 01Vlag West-Vlaanderen 01 Vlag West-Vlaanderen 5,00 n e X AANTAL | ] 0

Als u bijvoorbeeld binnen het artikeloverzicht wenst te groepen per artikelgroep,

overzicht bekomen.

kunt u onderstaand

& Overzicht artikelen

leslcwlaialss

o

El

Artikelorosp omsehriving -

Het systeem gaat ook automatisch sorteren op deze gegroepeerde kolom.

Code Artikelgroep code | Artikelgroep ~ | Omschriving Omschrijving TICKET =~ | Prijs Btwode | Btwindusief | Eenheid Toegangsgroep | Voorraadartke! | Abonnement
5020047 s02 Tunartkelen Streek pakket Streek pakket 070 v X AANTAL [ 0
5020028 502 Tuinartkelen Theelicht Houders Theelicht Houders 1,50 0 [v] X AANTAL O [v] |
502-0015 502 Tuinartkelen Tray Hout Nature Tray Hout Nature 7,50 [ | X AANTAL 0 [ 0
5020023 502 Tuinartkelen Tray Hout Wit Tray Hout Wit 6,00 0 [v] X AANTAL ] [ ]
5020046 502 Tuinartkelen Wandelkaart Limburg Wandelkaart Limburg 6,00 21 [v] X AANTAL O [ |

(3 Artikelgroep omschrijving: Verhuurmateriaal (51)

» [S10-0025 U510 Verhuurmateriasl Belgische viaq Belgische viag 5,00 21 v X AANTAL

| [sioorz s 0001 Aed toestel 0001 Aed toestel 300,00 21 ¥ X AANTAL 0 O O
5100018 510 001 001 50,00 21 v X AANTAL [l ENTREE
5100022 SI0 01 Mabiel WCte 01 Mobiel WCte 00,00 21 ™ X AANTAL
510-0003 510 01 Set: Omroep instalatie voor auto 01 Set: Omroep installatie voor auto 100,00 21 v X AANTAL 0 0 0l
5100023 510 01 Vlag West-Viaanderen 01 Vlag West-Vlaanderen 5,00 271 [v] X AANTAL ] ] 1
cinnnna sin U — 17 Gt Caliinatallabis  tracnraban 15 Gats ok ieksinataliatin - tmsenrzkan w91 O ¥ anwTal

Het groeperen op meerdere kolommen is perfect mogelijk, bijvoorbeeld artikelgroep omschrijving + btw-

code.

& Qverzicht artikelen
le s

cxeialss

T[D

=

Artkelgroep omschrijvir
froep omechonrg

Code | Artikelgroep code | Artikelgroep omschrijving = | Omschrijving | Omschrijving TICKET ~ | Prifs |Btw-.. = |Btwindusief |Eenheid | Samengesteld | Toegangsgroe
502-0022 502 Tuinar tkelen Mand Hout Mand Hout 7,00 0 [v] X AANTAL ]
5020016 s02 Tuinartikelen Medium Object Medium Object 21,50 0 [v] X AANTAL O
502-0002 502 Tuinar tkelen Onderschotel Onderschotel 2,00 0 [¥] X AANTAL ]
5020027 s02 Tuinartikelen Pot Terracotta Pot Terracotta 1,00 0 [¥] X AANTAL O
502-0015 502 Tuinar tkelen Small Object Small Object 15,50 0 [v] X AANTAL ]
502-0047 502 Tuinartikelen Streek pakket Streek pakket 10,75 0 [v] X AANTAL
502-0028 502 Tuinar tkelen Theelicht Houders Theelicht Houders: 1,50 0 [v] X AANTAL ]
502-0018 s02 Tuinartikelen Tray Hout Nature Tray Hout Nature 7,50 0 [v] X AANTAL O
502-0023 502 Tuinartikelen Tray Hout Wit Tray Hout Wit 6,00 0 [v] X AAMTAL ]
13 Btw-code: 21(5)
502-0048 502 Tuinar tkelen Mondmasker met bloemen matief Mondmasker met bloemen motief 5,50 =3 [v] X AANTAL i
502-00458-1WM 502 Tuinar tkelen Paraplu Paraplu 10,00 21 [v] X AANTAL 1
502-0042 502 Tuinartikelen Regen jasie Regen jasie 2,00 21 [¥] X AANTAL O]
502-0043 502 Tuinar tkelen Rozen Rozen 20,00 21 [v] X AAMTAL i
502-0046 502 Tuinartikelen Wandelkaart Limburg Wandelkaart Limburg 6,00 21 [v] X AANTAL 1
13 Btw-code: 5 (1)
| 502-0044 502  Tuinartikelen Kerstboom Kerstboom 1800 & X AANTAL =]
(= Artikelgroep omschrijving: Verhuurmateriaal (2)
13 Btw-code: 0 (1)
| 510-0005 510 - Verhuurmateriaal 03 Speelkoffer 032 Speelkoffer 090 0 X AANTAL
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Met de functie SHIFT + * kunt u alle gegroepeerde lijnen toeklappen.

& Overzicht artikelen

lesloxoialaa|y
| Code | Artikelgroep code | Artikelgroep omschrijving = | Omschrijving | Omschrijving TICKET
(4 Artikelgroep omschrijving: Abonnementen (68)

(4] Artikelgroep omschrijving: Drinks (70)
(4] Artikelgroep omschrijving: Expositie (26)
[+ Artikelgroep omschrijving: Food (52)
[+ Artikelgroep omschrijving: Incasso (2
(#) Artikelgroep omschrijving: Maaltijden (12)

Met * kunt u alle gegroepeerde

lijnen openklappen in één keer.

Of via het plus of het min teken is het mogelijk te kiezen per groepering.

& Overzicht artikelen

lolslow|oualealro
‘ Code | Artikelgroep omschrijving = | Omschrijving | Omschrijving TICKET =¥
Systeemartikelen Commissie artikel enviso Commissie artikel enviso 4
svsﬁnnnz 5YS Systeemartikelen Contante betaling factuur Contante betaling factuur 4
5!—0010 5YS Systeemartikelen Hoofdartikel ailige incasso Hoofdartikel lige incassa 4
'S-000046 SYS tikelen Toegangbarcode ticketing Toegangbarcode ticketing 3
—| Artikelgroep omschrijving: Tickets (10)
T01-0002 T01 Tickets Deelname sportactiviteit Deelname sportactiviteit 1
T01-0007 To01 Tickets Deelnemer activiteit Deelnemer activiteit C
T01-0006 TO1 Tickets Deelnemer kind -12j Deelnemer kind -12j 4
T01-0008 To1 Tickets Deelnemer leerkracht activiteit Deelnemer leerkracht activiteit s
T01-0001 T01 Tickets gezinsabonnement & maanden gezinsabonnement & maanden C
T01-0010 To01 Tickets Ticket volwassen Ticket volwassen 3
T01-00013 Tl . Tickets ticket volwassene afterwork ticket volwassene afterwork £
T01-0003 el Tickets Ticket volwassene afterwork Ticket volwassene afterwork 1
TUI-(]U[H/ T01 Tickets Ticket volwassene afterwork Ticket volwassene afterwork 1
| I To1 Tickets Ticket volwassene After-Work Ticket volwassene After-Work ]
+
[@ Artikeloroep omschrijving: Tuinart
[# Artikelgroep omsd nater
(4 Artikelgroep omschrijving: Virunga items (11)

Groepering wordt onthouden onder uw persoonlijke instellingen, dus deze functie blijft geactiveerd tot u
deze ongedaan maakt. De groepering kan terug ongedaan worden gemaakt door het kolomveld terug te
verslepen naar het overzicht.

15.1.1.12 Inclusief geblokkeerde

Hoewel reeds gekoppelde artikelen, klantenfiche, werknemers, ... binnen ReCreateX niet meer kunnen
worden verwijderd, kunnen ze toch worden ’geblokkeerd’. Geblokkeerde artikelen, klantenfiche,
werknemers, ... verschijnen dan niet meer in de overzichtsvensters.

Wenst u in een overzichtsvenster toch de geblokkeerde artikelen, klantenfiche, werknemers, ... weer te
geven, dan kan dit door middel van het rechtsklikken binnen het overzicht en dan in het menu te kiezen
voor ’Inclusief geblokkeerde’.

OPGELET deze functie is enkel beschikbaar bij overzichtsvensters van gegevens die effectief kunnen

worden geblokkeerd.
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1.5.2 Invoervensters

Invoervensters zijn vensters waarin gegevens kunnen worden ingevoerd of gewijzigd, dit is bij
’Overzichtsvensters’ meestal niet mogelijk.

Binnen invoervensters worden er verschillende soorten velden gebruikt waarin de functionaliteit van het
framework ook geldt. Het gebruik van invoervensters en de diverse soorten velden wordt uitgelegd aan de
hand van een klantenfiche.

B - o x
Facturatie | Verhuur | Opmerkingen | Web | Logging | Subsidies | Lid van | Prijsgroepen | Expositiebezoeken | Verkopen | Info kind | Medisch
Details | Financieel | Reserveringen | Inschrijvingen | Kaarten en abonnementen | Relaties | Contacten | Waarborgen | Lessen | Diversen - Leshistoriek | Ticketing

Code | Website |www.ganh’1er.be |
Klantengroep |VIP ”VIP | E-mail 1 |info@antner.be |
Naam |Gantr1er | E-mail 2 | |
Tussenvoegsel | | Telefoon privé | |
oornaam |EIIa | Telefoon werk | |
Voorletters | | G5M | |
Aanspreektitel | ” | . Fax | |
Postcode/Gemeent ,E |3900 ” leper | Secundaire adressen
Straat |Ter Waarde | Streetl | Street2 | Mummer |Bus | Postcode Woo... | Description
Huisnummer 55
Postbus

Status [a |[Actier |l ...

Rijksregister nn | |

Subcategorie | || |

Geboortedatum |rnaar|dag 7 januari 1380 | [FLg | Taal |NL ”Nederlands |
Tvpe
Geslacht |\.|'rouw v | . ) -
- Individu v Locatie Bedrijf
Burgerlijke staat |‘Onbepaald' V| Dokter Groep School 25
Opmerkingen Info-1
zwemmen | |
Info-2 | |
Info-3 | |
Info-4 | |
Info-5 | |
Geheim adres Geblokkeerd ¥ Mailing toegelaten FPOAB-gegevens importeren
Kopiéren Inlezen eID+kaart | Abonnementen Afdrukken UK adres Cevi Verwijderen Sluiten

1.5.2.1 Velden
v' De rood onderlijnde velden zijn verplicht in te vullen. U zult de gegevens van het invoervenster niet
kunnen opslaan voordaft alle verplichte velden zijn ingevuld. Dit soort verplichte velden zijn

vastgelegd door ReCreateX.

Naam Gantner

v De lichtrood gekleurde velden dienen eveneens verplicht te worden ingevuld, echter dit soort
verplichte velden, lichtrood gekleurd in de achtergrond, kan door u als applicatiebeheerder zelf

worden bepaald via 'Sydadmin' door iemand met voldoende beheerdersrechten.

Straat |Tv.=_-r Waarde

v' Ditis een gewoon invoerveld, het is mogelijk tekst of cijfers in te geven.

Code [EG-24
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v' Dit invoerveld met keuzelijst. Via de ... links is het mogelijk de keuzelijst op te halen en gewenste
keuze te zoeken.
Wanneer de cursor in het veld staat kan u via F4 de gekoppelde lijst opvragen of via F2 een nieuw
ifem invoeren. Wanneer u reeds een item heeft geselecteerd, kunt u via F3 de details hiervan

opvragen.

Postcode/Gemeent (g [gapg ||Ieper

Tip om snel te zoeken en in te vullen maak gebruik van wildcard. Bijvoorbeeld in het veld
postcode geeft u *8900* in daarna klikt u op TAB, het systeem geeft u alle postcodes met 8200 in.
v In deze keuzelijst heeft u de mogeliikheid om een instelling te kiezen uit de beschikbare lijst. Een

keuzelijst kan steeds worden geopend door te klikken op pijl toets links of door het drukken op F4.

Burgerlijke staat Samenwonend w

v' In dit datumveld kunt u de datum ingeven door deze te typen of door te klikken op de kalender

rechts en een datum te selecteren in de kalender.

Geboortedatum maandag 7 januari 1980 | E- |

Tip een datum kunt u op verschillende manieren invoeren:
o In de kalender is het mogelik de navigeren met de pijlen naast de maand, via deze pijl

kan u 1 maand vooruit of achteruit gaan.

Geboortedatum vrijdag 7 januari 2022 | kg |

GESlaCht m januari EDEE mj
Burgerlijke staat ma di wo do wr za zo :I

. 27 28 29 30 1 1 2
Cpmerkingen 14 5 577 o8 9

..........

10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
N1 2 3 4 5 6

[ Today: 8/11/2022

o In de kalender is het mogelijk uit te zoomen op het maand - jaar, dit gebeurd door 1x op

maand - jaar te klikken.

Geboortedatum vrijdag 7 januari 2022 | [El- |

Geslacht P 2022 b e
Burgerlijke staat |y e
i i feb

mrt apr

Opmerkingen R

mei jun jul aug

sEp okt nov  dec

(] Today: 8/11/2022
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v In bepaalde invoervensters in ReCreateX zijn velden aanwezig waarvan de tekst groen is
gekleurd. Velden voorafgegaan door een groene tekst zijn niet editeerbaar, wat betekent dat de
waarde ervan niet kan worden aangepast. Meestal gaat het om velden waarbij de waarde
automatisch door ReCreateX wordt gegenereerd.

=] Bijwerken verkoop
Verkoopgegevens Factuurgegevens Diversen
Verkoopnummer 3937
Documenttype Kassaverkoop
1.5.2.2 Selectie keuze
Verder kunnen invoervensters ook selectievakjes of keuzerondjes bevatten, met deze
selectievakjes kunt u verschillende (en indien nodig meerdere) instellingen aan- of uitvinken.
Het is ook mogeliik via de spatiebalk deze vinkje aan- of uit te vinken.
Tvpe
Individu v Locatie Bedrif
Crakter Groep Schoaol
Met deze keuzerondjes kunt u één selectie maken uit de voorgestelde instellingen.
Facturatie
" allemaal
(" Mog niet gefactureerd
{* Reeds gefactureerd
Reeds betaald:
¥ Mog niet betaald
M-04-2024 PUBLIC vintia "

Klikt u nog eens door op het jaar komt u in overzicht van 9 jaren.

Geboortedatum vrijdag 7 januari 2022 | @ |

Geslacht P 5020-2029 , -

Burgerlijke staat

2019 2020 2021 E'I]IEEf
Opmerkingen | e i

2023 2024 2025 2026

2027 2028 2029 2030
H
5| Today: 8/11/2022

Onderaan wordt altijd een knop van Today getoond zodat u kan terugkeren naar de

datum van vandaag.

o Numeriek zodals bijvoorbeeld: 22-9-1981 of 22/9/1981 of 22 9 1981 of 22.9.1981.

o Wanneer u in het huidige jaartal een datum wenst in te vullen, hoeft u enkel de dag en
maand in te vullen, bijvoorbeeld: 22-9.

o Ukunt er ook voor kiezen om de maand volledig in te tikken, bijvoorbeeld: 22 september
2012'.

o Wanneer uin het kalenderveld t invult, gevolgd door een TAB, krijgt u automatisch de

datum van vandaag te zien.
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1.5.2.3 Knoppen
Alle invoervensters zijn ook steeds voorzien van extra knoppen, waarvan de volgende het meest

voorkomen:

Opslaan
Hiermee kunt u de gegevens van het huidige invoervenster opslaan. Wanneer de 'Opslaan’

knop grijs is, dan betekent dit dat er ofwel nog geen gegevens zijn gewijzigd, of dat de gewijzigde

gegevens reeds zijn opgeslagen.

Verwijderen
Hiermee kunt u het item (record) en de daarbij horende gegevens verwijderen.

OPGELET niet alle items kunnen verwijdert worden. Wanneer het item eerder werd gebruikt is het niet
mogelijk dit te verwijderen. Dit komt omdat het gekoppeld is met andere gegevens binnen ReCreateX.
Enige optie is het item te blokkeren. Daardoor wordt het betreffende item niet meer weergeven in

overzichtsvensters.

Sluiten
Hiermee kunt u het geopende invoervenster sluiten. Wanneer de gegevens in het

invoervenster nog niet zijn opgeslagen, krijgt u de volgende melding:

Bewaren >

o Wenst u de wijzigingen te bewaren?

28

Ja Mee Annuleer

Indien u de wijzigen wenst op te slaan vooraleer het venster te sluiten, drukt u op Ja.
Indien u het venster wenst te sluiten zonder de gegevens op te slaan, drukt u op Nee.

Indien u het venster niet wenst te sluiten, drukt u op Annuleer.

1.5.3 Tabbladen
Het merendeel van de invoervensters in ReCreateX zijn voorzien van tabbladen, die telkens specifieke
informatie bevatten. U kunt de tabbladen van een kleur voorzien om zo sneller de gewenste informatie te

kunnen terugvinden op een bepaalde gegevensfiche.

E - 0 X

Facturatie | WVerhuur | Opmerkingen | Web | Logging | Prijsgroepen | Expositiebezoeken | Verkopen | Info kind | Medisch

Details | Financieel | Reserveringen | Inschrijvingen | Kaarten en abonnementen | Relaties | Contacten | Waarborgen | Lessen Di'.-ersen-Leshistoriek Ticketing

Code |EG—24 Website |u\-u\"a\'.ganmer.be |
Klantengroep |\.r1p ”VIP | E-mail 1 |inf'o@‘gantner.be |
Naam |Gamﬂer | E-mail 2 | |

Door rechts klikken op de titel van het tabblad kunt u in het keuzemenu kiezen om de achtergrondkleur te
wijzigen.

Facturatie | Verhuur | Opmerkingen

Detg™ ‘
Achtergrondkleur
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Hierna kunt u de achtergrondkleur kiezen uit de lijst met basiskleuren, of kunt u zelf een aangepaste kleur

definiéren. Na het bevestigen krijgt het gekozen tabblad de gedefinieerde kleur.

i
=N
o
2
>

177 FEENENE
17T HEEENET
177 TTHHEER

OPGELET enkel beheerders krijgen meer rechten bij de rechtermuisknop functie op het tabblad.
Dankzij deze functie kunnen ze tabbladen vertalen als ook tab toegangen instellen.
Vertaal TabbladF%

Achtergrondkleur
Tab toegang instellen
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1.6 Rapporten

ledere module in ReCreateX heeft een aantal rapporten. Deze kan u altijd terug vinden onder de module -

rapporten.

VELUGLT Kassa  Abonnementen
Facturatie 3

Financigle administratie 3

Incasso 3
Verkoopdagboek

Visualisaties »
Instellingen »
Museumkaart 3
Cadeaubonnen 3

Kortingscodes / Vouchers  »
Promotieregels »
Later afhalen 2

Elektronische portefeuilles  »

Parameters

Bij het oproepen van rapporten krijgt u steeds een venster zoals in onderstaand voorbeeld.

11-04-2024

Lessen  Dossiers Exposities  Inschrijvingen  Reservering

VIF || R Act. B Inschr. B Inschr.+ B, Int. || i Res.

Verkopen per betaalwijze

Waardebonnen

Aantal verkochte artikelen

Lijst verkopen per klant

Periodestaat

Lijst gegeven kortingen

Dag / maand resultaten

Lijst vergelijkende omzetten

Lijst omzetten per btw-tarief
Geconsolideerde omzetten en bezoekers

Lijst verkopen per verkooppunt

Lijst verkopen per grootboekrekening

Lijst verkopen per postcode

Lijst verkopen per bedrijf

Lijst verkopen abonnementen per gezinssamenstelling
Lijst verkopen per kostenplaats en betaalwijze
Aanmaningen

Glebale ontvangsten

Btw-register

Lijst journaalposten

Lijst budgetten / Verkopen

Lijst verkopen per leverancier

Lijst TCS cadeaubon transacties

Donaties »
Lijst bezoekcijfers

Fiscaal attest: giften en peterschappen
Afdruk tickets

Lijst elektronisch journaal (GKS)
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@ 5' M9 L ‘1 i " Buslnessobj;.c-;'
Heofdrapport |

Gantner
Ter waarde 53

8900 leper
Tel +32 (0)57 65 00 33 Fax:
Email: info@gantner be URL:  www gantner com

PERIODE STAAT Tot dnadag. & novembe 2022 23 5959

Gantner

LIJST PER BETAALWIJZE
Cortante ontvangsten

Wige BetaalOmschriving

0,008
0,00¢
0,008

CONTANT Cash
BANCONTACT BANCONTACT /FIN

MAESTRO MAESTRO

Totaal Contant : 0,00€

LIJST MET VERKOPEN

Artikel GrootboekRek Afdeling Aantal Bezoek

Tid Eenheid Art Prijs Tot bedrag

Inschrijvingen

Bezoek Sinterklaas o 00:00 x Aartal

o 00:00

0 00:00

Huidig paginanr.: 1 Totaal aantal pags.: 1 Zoomfactor: 100%

Links bovenaan het venster bevindt zich steeds de werkbalk en aansluitend vindt u het afdrukvoorbeeld
van het opgevraagde rapport.

1.6.1 Werkbalk
PR TR R S R 9 oM @

Als u met de muis over de knop gaat komt de naam van de functie tevoorschijn.

1.6.1.1 Rapport exporteren

Via de knop @ is het mogelijk om een rapport te exporteren uit ReCreateX.
Het gegenereerde bestand kan worden opgeslagen op schijf, ofwel meteen worden doorgemaild.

v' Om een rapport te exporteren naar een bepaalde bestandslocatie, selecteer eerst het

bestandstype bij type. Pdf, Excel,Word, ... .

Exporteren van een rapport x
Type Portable Document Format|*.pdf -
Naar Portable Document Format|*.pdf
Micosoft Excell Sheet|*,xl=

Micosoft Excell Sheet - Data Only|*, xds
Bestandsnaam Microsoft Word Document| = doc
[P AN -FR\EAlarp adiriar 1 Rich Text][*.rtf

Daarna kiest u vervolgens voor naar waar u het document wenst te exporteren via de

bestandsnaam. Klik op de ... links en kies de juiste locatie waar u het bestand wenst op te slaan.

11-04-2024 PUBLIC
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Type O Portable Document Format|* pdf o

Naar Disk -

Bestandsnaam
\(Client\C${TempVerkoop Periode staat.pdf J [ O

trainer @gantner.be

Text only

O oK Shiiten

Klik als laatste stap op OK klikken en het bestand wordt opgeslagen, als afsluit krijgt u nog een
melding dat het rapport goed is geéxporteerd is.

Report Export X
o Report exported to: "\Client\C§\Temp'Verkoop Periode staat.pdf’

v' Hetis mogelijk om een rapport rechtstreeks door te mailen naar één of meerdere adressen.

Kies eerst u type van bestand via het veld type, kies daarna bij het veld naar voor Mail Recipient.

Exporteren van een rapport x
Type Portable Document Format|*. pdf e
MNaar Diisk e
Dizk

Bestandsnaam

Dankzij deze laatste functie kunt u nu de praktische zaken invullen voor het e-mailen van het

rapport.
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{

Type Portable Document Format]*.pdf
Naar Mail Recipient ~

Bestandsnaam

‘erkoop Periode staat.pdf

Verstuur via e-mail

Van trainer @gantner.be

aar vl +
Cc e | +
Beoc wl o dl +
Opties Ontvangsthevestiging Leeshevestiging

Email Message | ” |

Onderwerp | |

Inhoud
Format Text only ~

oK Sluiten

Van: vul hier het verzendadres van de e-mail in. (Meer informatie zie How-to-mailing).

Naar: Geef hier de ontvanger(s) van de e-mail op. 33
Het is steeds mogelik om manueel een e-mailadres op te geven, echter wanneer de ontvanger
als klant in ReCreateX aanwezig is, dan kunt u links op de ... klikken om het klantenbestand te
openen en de gewenste klant te selecteren. Na selectie van de klant wordt het e-mailadres dan
automatisch overgenomen in het 'Naar' veld.

Om de e-mail naar meerdere ontvangers te sturen, zijn er verschillende mogeliikheden. Ofwel
geeft u de meerdere ontvangers manueel in, gescheiden door een ; (puntkomma) ofwel klikt u
op + om een andere ontvanger uit het klantenbestand te selecteren. In dit laatste geval wordt
dan automatisch een puntkomma toegevoegd als scheidingsteken tussen te ontvangers. Het is
ook mogelijk om deze methodes te combineren.

Kiest u een klant met meerdere contactpersonen krijgt u een extra vraag:

Contactpersoon kiezen *

De klant die u heeft geselecteerd heeft 1 of meerdere contactpersenen.
Wenst u een contactperscon te kiezen?

Kies <Ja> om een contactpersoon te kiezen, <MNee> om de e-mail naar

de klant zelf te sturen, of <Annuleren> indien u niet verder wenst te
gaan.

Mee Annuleer
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Kies Ja krijgt u de optie om de contactpersoon te kiezen.

@ Overzicht contactpersonen x
e/ | o |ellaaed YO
FIE
Maam Voornaam Straat1 | Ge... Tel-1 E-mail Huisnr, Algemeen | Facturatie | Mailing Opmerking | Bevatre
Fentan Rachel Cullod... ‘Mo... 0 no.email @addressprovided.uk 77 [ | ] [«
[]: Facturatiedienst facturatie@gantner.be O O d

<] Om
Ok

Annuleren

Kies Nee neemt het systeem het basis e-mailadres van de klant (tfab details- e-mailadres).

CC.: hier kan een e-mailadres mee in kopie plaatsen. (zelfde functie van hierboven zijn van
foepassing).

Bcc: hier kan een e-mailadres mee in blinde kopie plaatsen. (zelfde functie van hierboven zijn van
toepassing).

Opties: hiermee kan u een ontvangst- en eventueel leesbevestiging activeren. (Meer informatie
zie How-to-mailing).

E-mail bericht: via de ... kan u een standaard e-mailbericht selecteren. (Meer informatie zie How-
to-mailing).

Onderwerp: fitel van de mail.

Inhoud: bij de inhoud kan u de body van de mail maken, dit kan in Tekst formaat of in Html. (Meer

informatie zie How-to-mailing).

Voorbeeld:
x
Type Portable Document Format] *.pdf b
Naar Mail Recipient v
Bestandsnaam
Verkoop Periode staat.pdf
Verstuur via e-mail
van trainer @gantner.be
aar julie@gantrer.be;facturatied@gantmer.br ~ | | ... | +
Cc info@gantner.be vl ] +
Bce [V e
Opties Ontvangstbevestiging Leesbevestiging
E-mail bericht | ” |
Onderwerp |Omzet wan de maand |
Inhoud
Format Html ~

HTML | Himl Source
Normaal ~| | Arial |12 - B

Lg”"”“."'!”‘

Beste,

(&)
w
T=

In bijlage de omzet van deze maand.

Vriendelijke groet,
Gantner

oK Sluiten

Wanneer u op OK klikt wordt de e-mail verzonden en krijgt u laatste melding dat het rapport goed

is verzonden.
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Report Export *

o Report mailed to: 'julie@gantner.befacturatied@gantner.be'

16.1.2 Rapport afdrukken
Via de knop = is het mogelijk om een rapport af te drukken vanuit ReCreateX.
Nadat gekozen werd om het rapport af te drukken, verschijnt onderstaand Windows venster.

= Print x
Gereral | Indeling

Select Printer
M Client/SAG-LPT-1472///SAG-5RV-DCM/GBE-PRM-01-BW M Client/®
M Client/SAG-LPT-147///SAG-5RV-DCM/GBE-PRM-01-COL M0 Client/®
& Client/SAG-LPT-1472///SAG-SRY-DC4/GBE-PRM-02-BW M Client/

< >

Status: Ready [ ]Prnttofile | Preferences

Location: Lange gang (Dev, CSC, IT, ..)

Comment:  Auto Created Client Printer SAG-LPT-147 :: Find Frirter...

Fage Range

@ Al Mumber of copies: |1 =
Selection () Cument Page

() Pages: 15 Collate 3 3

Enter either a single page number or a single 1'2 1'2

paage range. For example, 5-12

Prirt Cancel Apphy

Binnen dit venster kan worden gekozen om af te drukken door op *Afdrukken’ te drukken. Indien u andere

voorkeuren heeft binnen dit venster, kan u deze ook aanpassen.

1.6.1.3 Navigatie

Indien een rapport uit meerder pagina’s bestaat, kan er binnen het rapport worden genavigeerd met
behulp van deze knoppen.
P M1 /9
Er zijn vier mogelijkheden:
Ga naar de eerste pagina in het rapport.
1 Ga naar de vorige pagina in het rapport.

¥ Ganaarde volgende paginain het rapport.

Ga naar de laatste paginain het rapport.
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U kunt ook rechtstreeks naar de gewenste pagina gaan door het paginanummer in te geven.

1.6.1.4

Zoeken

Zoek naar een bepaalde tekst in het rapport kan via

Door gebruik te maken van deze zoekfunctie wordt binnen een rapport gezocht naar de ingegeven tekst.

Een gevonden waarde wordt steeds rood omlijnd. Via volgende zoeken is het mogelijk de volgende velden

te zoeken.
2 Verkoop: Periode staat E=REcR |
7 . @
® S PoK T e Business Objects
Hoofdrapport
A
Gantner
Ter waarde 53
8900 leper
Tel +32 (0)57 65 00 33 Fax
Email: info@ gantner.be URL:  www.gantner.com
Tekst zoeken
Zoeken naar:
PERIODE STAAT
Gantner ‘ Volgende zoeken
Annuleren
Wize BetaalOmschrijving Contante ontvangsten Te Betalen bedrag
ONTANT Cash 78.75¢ 78746

FACTUUR factuur 0,00€ 10.693,96€

BANCONTACT BANCONTACT /PIN 531,80 531,89

CADEAUBON CADEAUBON 0,00 0.00€

ENVISO PAY Enviso pay 51,60€ 51,50€

MAESTRO MAESTRO 27,206 27205

Totaal Contant : 687,34€ Totaal Bedrag : 1.381,31€
LIJST MET VERKOPEN
Artikel GrootboekRek Afdeling Aantal  Bezosk  Tid Eenheid Art Prijs Tot bedrag
1.6.1.5 Weergave

F

Weergave rapport aanpassen is mogelijk via

Er kan worden gekozen om in- of uit te zoomen, de volledige pagina weer te geven of eventueel

aangepaste weergave.

-

| Paginabreedte |

400%
300%
200%
150%
100%
75%
50%
25%

Hele pagina

Aanpassen...

OPGELET bij het generen van het rapport wordt deze aangemaakt op basis grote van de standaard printer,

die isingesteld op de computer. Wordt het rapport klein en smal getoond kan het zijn dat de

bonnenprinter de standaardprinter is op de computer. Pas deze standaardprinter dan aan naar een Ad
printer of pdf printer.

1.7 Foutmeldingen

Tijdens het gebruik van ReCreateX kunt u met de volgende foutmeldingen worden geconfronteerd:
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€D verwiideren x

o

Het record kan niet worden verwijderd. (Referentiéle Integriteit: Er bestaan nog detailrecords
voor dit record)

ceris

Het record kan niet worden verwijderd. (Referentiéle Integriteit: Er bestaan nog detailrecords voor dit
record). Wanneer u een item (record) wenst te verwijderen en het item is op een of andere manier
gekoppeld aan andere gegevens in ReCreateX, dan krijgt u deze foutmelding.

& Fout -

%

De gegevens kunnen niet opgeslagen worden wegens een unike beperking

De gegevens kunnen niet opgeslagen worden wegens een unieke beperking.
Deze foutmelding treedt op wanneer de gegevens die u wenst toe te voegen reeds bestaan in ReCreateX.
Bijvoorbeeld u maakt een nieuw artikel aan met identiek dezelfde code van een ander artikel.

€ Bijwerken x

o Het bijwerken van de database is mislukt.
Geligve uw aanpassingen opnieuw in te geven.
Onze excuses voor het ongemak.

Het bijwerken van de database is mislukt. Gelieve uw aanpassingen opnieuw in te geven. Onze excuses
voor het ongemak. Deze foutmelding treedt op wanneer meerdere gebruikers op hetzelfde moment

dezelfde (gewijzigde) gegevens proberen op te slaan.

1.8 Runtime error report

Krijgt u een runtime error report zoals in dit voorbeeld:

B Runtime Error Report — 0 w
Date T 8/11/202F 12:31:31 ~
0 User - SU-JVanMassenhove
Host : PROD-CTH-REP-64
Version T 8.1.0.2
Message : De cbjectverwijzing is niet op een exemplaar van een object
ingesteld.
Scurce : DevExpress.¥pf.Docking.wlB.Z
TargetSite : DevExpress.Xpf.Docking.Internal.PlaceHolder GetPlaceHolder

(DevExpress.Xpf.Docking-BaseLayoutItem,
DevEnpress.Xpf.Docking.Internal.PlaceHolderState)

StackTrace
bij DevExpress.Xpf.Docking.Internal.PlaceHolderHelper.GetPlaceHolder
({BaseLayoutIltem itemToDock, PlaceHolderState state)

bij
DevExpress.Xpf.Docking.Internal.PlaceHolderHelper RestorelayoutHierarchyCor

e (DockLayoutManager container, Layoutfroup group, List'l affectedGroups, v
Gebruiker

Versturen Sluiten

Klik gerust op de knop versturen, zodat deze melding alvast verstuurd en geregistreerd wordt in de

database.
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Maar kijk goed na wat er in het bericht staat, bent u toevallig de incassoperiode aan het afsluiten kan het

zijn dat u volgende melding krijgt:

)

o) Runtime Error Report - O X
Date z Z5/04y2022 B:44:01 ~
User =
Host z
i e B B o N 3
|Message = Could not f£find period for date 1/03/2023 0:-00:00 I
TargetSite : ReCreateX.DataClass.CollectionPeriod GetPeriod

{System._DateTime)

StackTrace

bij
ReCreateX_DataClass_Collection_Helpers_CollectionsCalculator._GetPeriod
(DateTime date) in e:\4%Z555\Sources‘\Source\Libraries\ReCreateX
DataClasses\Fitness‘\Helpers'CollectionsCalculator.cs:regel 132

bij
BeCreateX_DataClass.Collection.Helpers_CollectionsCalculator_CalculateColle
ctions({) in e:\4\2555\Snurces\Snu:ce\Libra:ies\ReC:eateX DataClasses

'

Gebruiker

Versturen Sluiten

Het bericht zegt duidelijk dat de periode van 1/03/2023 niet kan gevonden worden, dus maak de periode

aan voor die maand.

Is het niet duidelijk waarom of hoe een runtime error krijgt neem contact op met Customer Service Center.
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1.9 Tips & trics

1.9.1 Gebruik van een wildcard

U kunt bij het opzoeken steeds een 'wildcard’ (jokerteken) gebruiken om een bepaalde zoekterm flexibel

te definiéren. In zo’n geval definieert u slechts een gedeelte van de zoekterm met gekende karakters en

de rest als wildcard.

De ondersteunde wildcards bij het ingeven van de opzoekcriteria zijn *%’ (procentteken) *’ (asterisk) en’_

(liggend streepje).

Bij gebruik van zowel een '%’ of **’ teken definieert u een willekeurige reeks tekens. Bij gebruik van een’_

teken definieert u een enkel variabel teken.

Enkele voorbeelden:

*weq Brugseweg, Doornweg, Zoerselsteenwead,... (idem bij gebruik %)
%den% Van den Hoof, Den Bosch, Verbaden,... (idem bij gebruik ***)
_arl Carl, Karl

OPGELET bij het gebruik van de standaard zoekopdracht in een overzichtsvenster (zie "Zoeken in het

overzichtsvenster’) is het niet mogelijk om een wildcard te gebruiken. Dit komt omdat het in dat venster

reeds mogelijk is om slechts een gedeelte van het gewenste item als zoekterm in te geven door gebruik

van de functie 'Bevat...’

Q FF
[] Kantengroep
[£] Code
i Taal
] Voornaam
[] Nazm
[ straat
[ nr
[ Postbus
[] Postcode
[] Gemeente
[] Land
[A Tel-1
[ E-mail
[ Info-1
[] Info-2
[] Info-3
[] Info-4
[4] Naam ouders
[4] Extern debiteurnr
[ Riksregisternr.
[] Geboortedatum
[] subcat.
[] Std. activiteit
[ std. plaats
[] Betaalwijze
[ Creatiedatum
[] Extern Kiantnummer v
" Startmet...
Zosken Sliten
1.9.2 Pinnen

Bij heel wat vensters in ReCreateX is het mogelijk om bepaalde zaken vast te pinnen of juist niet te tonen.

Dit dankzij de pin knop die u op verschillende overzichten kan terugvinden zoals grafische overzicht of

zoekcriteria of ... .

Staat de pin naar links zal het venster automatisch terug verdwijnen:
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8 Overzicht klanten
loesicwioilale8 YO

&

FieldName = | | voornaam
4 Mag bijwerken Ela

Postcode vragen Ellen

Incasso bevestigd Patrick

Klik één maal op de pin op die manier pint u bepaald overzicht vast:

€8 Overzicht klanten
loesicnoiiale8| YO
Al E

Klantengroe

FieldMame -
Mag bijwerwen

Postcode vragen
Incasso bevestigd L |

Incassodatum bevestigen
Incassodatum afwijzen WVEREMIMNGIM
Incasso omschriving

1.9.3 Venster

AR R ERERER]

Binnen ReCreateX is het mogelijk meerdere venster tegelijk te openen maar daardoor kan het gebeuren
dat er geen duidelijk overzicht meer is.

Via systeem - venster kan u aantal interessante functies terug vinden.

Verwerking
Plugins

Visualisaties »
Instellingen  »

Help 3

Stapelen

Harizontaal verdelen

Verticaal verdelen
Open vensters »

Sluit alle vensters
Voorbeeld u hebt te veel schermen open staan en alles staat door elkaar, dan kan u via stapelen alle
vensters mooi stappelen.

<P ReCreateX GANTNER (Gantner)

|| Basis Voorraad Verkeop Kassa Abonnementen  Lessen Dossiers  Exposities  Inschrijvingen  Reserveringen  Ticketing  Verhuur Rapportage B¢

| & Zoekadres A Individu's A% Groepen BRelD PVIF | B Act. B Inschr. B Inschr+ B Int. | & Res. || 88 Kassa | am Kaart iE Legging | BB

[ Bijwerken kant - Joke Widemauwe

Medisch

Financieel | Reserveringen | Inschrijvingen | Kaarten en abonnementen | Relaties | Contacten |Waarhorgen | Lessen | Diversen - Leshisto

Code | | Website |
U klikt op een venster maar ziet dit venster niet open gaan, kijk onderaan ReCreateX of u de grijze balk

ziet. Via de stapelfunctie krijgt u het extra venster direct in het overzicht.
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Voorbeeld wenst u twee schermen naast elkaar te plaatsen, kan dit via horizontaal verdelen of verticaal

verdelen.

& Rec WINER, (Gantrer)

4 venas Rypmge B T s s
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Via open vensters is het mogelijk een open venster direct op te halen, als ook duidelijk overzicht te krijgen
van wat er allemaal geopend is binnen u ReCreateX. Zelfs vensters die geminimaliseerd zijn worden

getoond.
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Het venster waar de focus op ligt kan u zien door de grijze achtergrond bij het icoontje;

Wenst u alle vensters in 1 beweging te sluiten kan dit via Sluit alle vensters.

1.9.4 Sneltoetsen
In ReCreateX is een omgeving waarin alle functies met behulp van de muisaanwijzer kunnen worden
uitgevoerd. Er zijn echter tal van framework acties die eveneens door middel van het toetsenbord kunnen

worden uitgevoerd. Deze toetsenbordacties worden ook wel ’sneltoetsen’ genoemd.

F2 Nieuw item toevoegen (zowel in een overzicht als in een invoerveld met keuzevenster).
F3 Detail van het huidige item opvragen (zowel in een overzicht als in een invoerveld met
keuzevenster).
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F4

In overzichtsvenster: zoeken in het huidige overzicht.
In invoervenster: gekoppelde lijst van invoerveld met keuzevenster opvragen, of inhoud

van keuzelijst opvragen.

F5 Gefilterd hernieuwen van het huidige overzicht.

SHIFT + F5 Volledig hernieuwen van het huidige overzicht.

FB6 Inzoomen op een invoerveld (bijvoorbeeld wanneer de tekst niet volledig zichtbaar is
wegens een beperkte veldgrootte).

F9 In overzichtsvenster: oproepen 'Schermbeheer’.
Bij omlijnde tabbladtitel (dubbelklikken op de titel van een tabblad): tekst vertalen.

SHIFT + F9 Sorteren in het huidige overzicht.

F11 Afdrukken van het huidige overzicht.

F12 Exporteren van het huidige overzicht.

ESC Het huidige scherm verlaten.

ENTER In overzichtsvenster: detail opvragen van het geselecteerde item of het geselecteerde

item bevestigen.
In invoervenster: doorvoeren van de huidig geactiveerde knop zoals bijvoorbeeld

opslaan.

CTRL + ENTER

Een nieuwe tekstlijn toevoegen in een commentaarveld. Het drukken op enkel de
ENTER-toets in een commentaarveld zou immers leiden tot het opslaan van de huidig

ingevoerde gegevens.

TAB De cursor naar het volgende veld verplaatsen.

SHIFT + TAB De cursor naar het vorige veld verplaatsen.

CTRL + TAB Omschakelen tussen de momenteel binnen ReCreateX geopende vensters.

CTRL + *+’ Kolommen maximaliseren binnen het huidige overzicht (beter leesbaar).

* In overzichtsvenster: alle gegroepeerde lijsten binnen het huidige overzicht
openklappen.
In invoervenster: een 'wildcard’ gebruiken voor een invoerveld met keuzevenster.

SHIFT + * Alle gegroepeerde lijsten binnen het huidige overzicht dichtklappen.

t+ TAB Huidige datum (today) oproepen in een datumveld.

ALT + o Opslaan.

ALT + s Sluiten.

HOME In het overzichtsvenster springt automatisch naar eerste kolom.

END In het overzichtsvenster springt automatisch naar laatste kolom.
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